Place za J.S. — Izplacilo redne delovne uspesnosti 7-9.2020

Z julijem 2020 se sprosca izplacilo redne delovne uspesnosti, ki je bila zamrznjena od leta 2010. Najprej bo s
spletne strani MJU potrebno pridobiti excelove preglednice za izracun redne delovne uspesnosti. Te poiscite
na povezavi https://www.gov.si/teme/placni-sistem/, pod »REDNA DELOVNA USPESNOST«, nahaja pa se
precej proti koncu strani.
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Redna delovna uspesnost

en. pojasmla dgov LrSIV0 23 JaVN0 Uprav

REPUBLIKA SLOVENIJA B Predstavitev - Nagrajevanje redne delovne uspednosti v javnem sektorju (24. 8. 2020)
GOov.sI ootx. 77 KB)
[3 Predstavitev - Nagrajevanje redne delovne uspesdnosti v javnem sektorju - konkretni
primeri (24. 8. 2020) (pptx, 106 KB
Podrotja [ Predstavitev aplikacij za izraéun redne delovne uspesnosti (24, 8. 2020) (pptx, 66 KB
Drzavni organi [ Redna delovna uspednost, pojasnilo (16. 3. 2020) (docx, 48 KB)
Zbirke
Dogodki
Novice

[B Navodila za uporabo aplikacije za izracun redne delovne uspesnosti in postopek izraduna
redne delovne uspednosti za javnega usluZbenca (docx, 30 KB

[% Obvestilo o osveZenih verzijah aplikacij za izra¢un redne delovne uspesnosti (¢ocx, 12KB)

[j Vzorec za mesedno izpladilo redne delovne uspeinosti do 100 javnih usluZbencev (xisx 310
KB
B Vzorec za mesedno izpladilo redne delovne uspednosti do 1000 javnih usluzbencev (xisx

{5 Vzorec za trimeseéno izpladilo redne delovne uspeinosti do 100 javnih usluZbencev (xlsx

D Vzorec za trimesecno izpladilo redne delovne uspesnosti do 1000 javnih usluzbencev (xlsx
708 KB)

ﬁ Vzorec za Sestmesedno izpladilo redne delovne uspeinosti do 1000 javnih usluZbencev

E‘j Vzorec za Sestmesecno izpladilo redne delovne uspesnosti do 100 javnih usluzbencev (xlsx

124KB

Vzeli bomo primer za kvartalno obdobje 7-9.2020. Pred tem pa si natan¢no preberite vsa navodila za izracun
in ocenjevanje, ki so jih sestavili na MJU. Preglednice nimajo moZnosti uvozov —izvozov in so narejene za rocni
vnos podatkov, vendar upamo, da smo vam v Piramida d.o.o. uspeli nekoliko olajsati delo s pripravljenim
izpisom ter opcijo (kopiraj-prilepi).

Princip:
Princip bo taksen, da iz programa PLACE najprej izvozite podatke v

Excel, jih skopirate z Windows funkcijo (kopiraj-prilepi) v MJU-jeve Excelove preglednice za ocenjevanje redne
delovne uspesnosti. Po ocenjevanju/izracunu se bo izracunan znesek delovne uspe$nosti ponovno preko
(kopiraj-prilepi) prenesel nazaj v s programom PLACE pripravljeno Excel preglednico ter uvozil v pripravljen
obracun.

Postopek:

1. Izvoz podatkov iz plac: Najprej je potrebno v meniju 4.2 (Nastavljivi izpisi iz shranjenih plac) osveziti izpise,
tako se pridobi nov izpis z gumbom Prenesi/Osveii. Izpis, ki nas zanima, se imenuje »Redna delovna uspesnost
2020«. Nato z gumbom [F5 Tiskaj] izvozimo izpis v Excel. Za datum obdobja izpisa »Obdobje izpisa od« se vnese
shranjeno placo december 2019, za »do« pa lahko 31.12.2020. V kolikor imate v tem obdobju med shranjenimi
placami loc¢eno od pla¢ shranjen kakSen poracun, regres ..., bo te datume shranitve potrebno vnesti v polja
»Razen datumac. V izvoz se morajo zajeti le shranjene place 12.2019 ter 6-9.2020 ali eventualno 6-12.2020, e
boste delali 6 mesecno ocenjevanje. V kolikor bi se zavod odlocil izvesti ocenjevanje po organizacijskih enotah,
in ima te v programu lo¢ene po stroskovnih mestih, se lahko naredi vec izvozov po SM.
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F4 Napredno iskanpe F1 ArF1 [

X tzpis seznama (M) Redna defovna uspedne

Yia lzpis seznama: (14) Redna delovna uspesnost 2020 (42) o x

e

1. Omejitev izpisa 2 Ostale nastavitve | 3 Poratun-Obresti
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11 Schdamostne pomozs Obdutie zpies ol €0 l] 2 Sl 22 (Pri delitvi po SM2 (SM3) se bodo podatki delil po deleih SM2 al dejanskih SM2 (SM3).)
faen et () ! @l Del Kotih delezh SM r
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Razen dstuma (7) | ® | Deli tudi podatke delavcev r

tzpis zakatere VP ) | Delitev po delovnih mestih (SPJS) ~

(1zpis za obeacune, ki vsebujejo vs3j enega od nastadjent VPjer) Delitey za detasirane delavce [0 - Brez delitve izpisa na Delo Tt ~
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Kam prdem (Delitev izpisa po obdobjih poratuna iz vist plaéil in brez delitve po SM.)
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 POF datoteka (o-poita) (Brez matiénih podatkov delavcey, ki nis sofinanciran iz ES.)
@ lrvaz v Excel

| _ g/ F3Poudi J B Esc Prowm | 3| FePotdi ‘ [ Esc Pretini
D) ENTER Pogeas | || F2Novanos | (2 Fo Takay || (8 (AR FeKopia) | T Sprommeet Uho | W PramesdOmedl | 9K P76 | 0] Esc Konec |

Na drugem zavihku je potrebno nastaviti, da se izpis izvozi lo¢eno po delovnih mestih, ker navodila MJU
predvidevajo lo¢eno ocenjevanje po delovnih mestih. Z vidika zneska izracuna uspesnosti nismo opazili razlik,
tudi ¢e delavci niso izvoZeni po delovnih mestih, vendar je v primeru nadomescanj in podobnega potrebno te
deleze plac izloditi. Izpis potrdite, odpre se excelova preglednica kot na sliki:

File  Home Inset  Pagelayoust  Formulas  Data

Note

A 8

1 Sia 1OSN. PL. [DSN. PL. OSN.PL. OSN. PL. JOSN. PL OSN. PL OSN PL. OBR. OSN PL. OBR. OSN PL. OBR. OSN PL. OBR. OSN PL. OBR. OSN PL. OBR. OSN PL. DELOVNA USPE§NOSY
2 #F1 Priimek in ime Tarifni razred Plaéni razred Delez DMIDEC 2019 BUL. 2020 AVG. 2020 SEP. 2020JOKT. 2020 NOV. 2020 DEC. 2020 JUL. 2020 AVG. 2020 SEP. 2020 OKT. 2020 NOV. 2020 DEC. 2020

3N JANANOVAK 1.0 60, 651830 62681 651,88 0,004 0.00 0.00 0.00 23 0,00 0.00 0,00 0.00 0.00 0.00
47 JANANOVAK 1200 40 6779500 62681  677.95 0,00 0.00 0,00 0.00; 71,23 21223 0,00 0.00 0.00 0.00 0.00
52 JANANOVAK2 3800 5000 20329808 203298 20329 0,00 0,00 0,00 0,00 231,02 101649 0,00 0,00 0,00 0.00 000
62 JANANOVAK2 4000  s00d 203290 203298 203298 0,00 0,00 0.00 0.00; 231,02 1.016.49 0.00. 0,00 0.00 0.00 090
778 JANANOVAK3 2500 10004 112883 112883 112883 0,008 0,00 0,00 0,00 112883 112883 0.00 0,00 0.00 0.00 0,00
87 Ramatel Janez 4300 10004 2285810 228681 228681 0,008 0,00 0.00 0,00 228631 228681 0,00, 0,00 0,00 0.00 0,00
9%  Minimalc Janez 10,00 50, 626,81 626,81 626,81 0,008 0,00 0,00 0,00 34 31341 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
10%  Minimaic Janez 10.00 50, 62681 626,81 626,81 0,00 0,00 0,00 0.00 31341 31341 0,00 0,00 0,00 0.00, 0,00
11’ NADURE TEST 10,00 100,00 62681 626,81 626,81 0,008 0.00 0.00 0.00; 626,81 62681 0.00. 0,00 0.00 0.00. 0.00
12 JANA NOVAKA (JD) 000 0.0d 0,00) 0,00 0,00 0,00 0,00 0.00 0.00; 0,00 0.00 0,00 0,00 0.00 0,00 000
13 Del. £as 100% + 20% 2500 10000 1.128.83ff 112883 112883 0,00 0,00 0.00 0,00, 112883 1.128.83 0.00 0,00 0.00 0.00 0.00
4% Del &as 100% + 20% 3100 2000 142634 142834 142834 0.00 0.00 0.00 0,00, 285,67 285,67 0.00 000 0,00 0.00 000
157 Del Eas 100% deles 50450% 100 50 651530 65188 65188 0,00 0,00 0,00 0,00 32594 32594 0,00 0,00 0.00 0,00, 0,00
1678 Del Eas 100% dele? 50450% 1100 5004 6188l 65188 65188 0,008 0,00 0,00 0,00; 32594 32594 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
17710  Del &as 50% delez 100% 30,00 50. 1373408 137340 137340 0,008 0,00 0,00 0,00, 686,70 686,70 0.00. 0,00 0,00 0,00 0.00
18711 Del as 50% dele2 25+25% 30,00 25, 1373408 137340 137340 0,004 0.00 0.00 0,00 34335 34335 0,00, 0,00 0.00 0,00 0,00
19711 Del. as 50% delez 25+25% 30.00 25, 1373408 137340 137340 0,00 0,00 0.00 0,00, 34335 34335 0.00, 0,00 0.00 0,00 0.00
20112 Funkcionar 4100 10000 2114290 211429 211429 0,00 000 0.00 0.00 211429 2114.29 0.00 0,00 0,00 0,00, 0.00
21713 MIHA LABORANT 3000 5000 1373408 137340 137340 0.00 0.00 0.00 0.00 685,70 686.70 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
22713 MIHA LABORANT 3500 5000 1670.94Jf 167094 167094 0,00 0.00 0.00 0,00 83547 83547 0,00 0,00 0,00 0.00 0,00
2
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Redna delovna uspednost 2020 ®

2. Prenos v preglednice MJU: Sedaj odprite Se preglednico MJU » ter lo€eno, z windows funkcijio kopiraj-
prilepi, prenesite posamezne stolpce izvoZenega izpisa v preglednico MJU in sicer:
- Stolpci B, C, D (priimek in ime, tarifni razred, placni razred) > gredo na prvi zavihek MJU preglednice v zato
namenjena polja. Tarifni in placni razred sta samo informativne narave in ne vplivata na izracun!
- Stolpec F (osnovna placa december 2019) > gredo na prvi zavihek v polje Osnovna pla¢a december 2019. Ta
predstavlja limit zneska delovne uspesnosti za delavca.

- Stolpci G, H, | (osnovna placa 7-9.2020) > gredo na prvi zavihek v polja Julij, Avgust, September. Ti zneski
predstavljajo skupno maso plac za skupen maksimalen znesek redne delovne uspesnosti, ki je 2% te mase.

- Stolpci M, N, O (obracunana osnovna placa 7-9.2020) > gredo na drugi zavihek v polja Julij, Avgust,
September. Ti zneski predstavljajo znesek rednega dela v mesecu, kl se uposteva pri ocenjevanju delavca.

Na drugi zavihek ni potrebno prenasati priimka in imena, ker se prepiSejo samodejno iz prvega zavihka
preglednice.

3. Ocenjevanje: Po vnosu podatkov sledi ocenjevanje delavcev (tretji zavihek MJU preglednice [7-9]). Navodila
za ocenjevanje delavcev so na omenjeni spletni strani.

4. Uvoz v PLACE: Po konéanem ocenjevanju, ko so zneski redne delovne uspe$nosti v MJU preglednici
pregledani ter izracunani, je znesek za redno delovno uspesnost (oznacen stolpec na sliki) potrebno s funkcijo
kopiraj/prilepi prenesti nazaj v izvozeno Excel preglednico iz PLAC in sicer v stolpec (S) Delovna uspe$nost B151
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iz prejsnje slike.

I VREDNOTENJE KRITERIJEV 1ZRACUN SREDSTEV
) NAJVISJE
’ IZPLACILO | MOZND
OSNOVNI PODATKI O JAVNIH USLUZBENCIH KRITERL L Znesek redne delovne PR e el
uspesnosti za izplagilo USPESNOSTI | DELOVNE
y USPEENOSTI
ZanLit orimek 1 e rT:zr;:‘u‘ r:l:ré:; unrgg:vna Nz:dp vPéeE \dceln = Itaél‘ m— del:iemna:ks - e = =
1 F 3 4 5 6 T [ E] 10=5UM(5_.9) 11=10/ v 12=11 x KF 13=4 x 12 14=MIN(13 15) 15
1|JanA NOVAK 1o 23| 1 1 0,200 14,246 0,015 1,058 1,06 651,88
2|Jana NOVaK 12 2z348) 1 [ 1 | 1 3 0,600 170,078 0,045 12,635 12,63 677,95
3|JANA NOVAK2 38 1.247.51 1 1 2 0,400 499 004 0,030 37,070 37,07 203298
4|Jana NoVAK2 ") 124751 NN 3 0,600 748,506 0,045 55,605 55,61 2032,98
5|Jana NOVAK3 25 225766 BN 3 0,600 1354,5% 0,045 100,631 100,63 112883
&|Raunatslj Jansz 8 457362 NN 3 0,600 2744172 0,045 203,850 203,36 228681
7| Minimaic Janez 10 626,82 1] 0,000 0,000 0,000 0,000 0,00 626,81
8| Minimalc Janez 10 626,82 1 1| 3 0,600 376,002 0,045 27,938 27,94 626,81
o|naDURE TEST 10 125362 1 1 0,200 250724 0,015 18,626 18,63 626,81
10[uana novaks oy 0 0,00 0 0,000 0,000 0,000 0,000 0,00 0,00
11|Dei. Eas 100% + 20% 25 2.257,66| 1 1 2 0,400 903,064 0,030 87,087 87,09 112883

Tako dopolnjeno Excel preglednico shranite nekam na disk in jo uvozite v pripravljen obracun v plac¢ah. To
naredite v meniju 1.1.8.1 Uvoz podatkov obracuna iz Excel datoteke. Polja »Oznaka stolpca in formula« naj
bodo prazna! Excel, ki ga boste uvozili, Ze vsebuje vse nastavitve. Vasa naloga je le poiskati Excel datoteko in
jo uvoziti. Ostale nastavite naj bodo kot na sliki Uvoz podatkov obracuna iz XLS datoteke.

a

e Mastavitev-Formul-Pomoé ||

W primeru, da vnesemo Stevilko vrstice s formulami za stolpce, potem morajo v datoteki v tej vrstici obstajati formule ali Sifre
vrst pladil vsaj za tiste stolpce za katere Zelimo prenaZati podatke. Ce ta podatek nastavimo na vrednost nié, potem moramo
vsebino stolpcev in formule za pripadajoce stolpce nastaviti v spodnja polja. V primeru, da obstaja vrstica s formulami in so
nastavljeni tudi stolpci, bo program v tem primeru upo&teval nastavitev stolpcev in pripadajoge formule.

Pri formulah ali stolpcih s podatki mora obvezno obstajati tudi formula za Sifro delavca (#F1) ali za davéno Stevilko (#F7) ali
za podatek #051. Za nastavitev ostalih formul za podatke delavca pa kliknite na gumb za Mastavitev-Formul-Pomoc

Ime datoteke s podatki |C:‘LVASCO\DU_xIs Prebrskaj...
Zaporedna Stevilka lista s podatki

Ime lista s podatki (prenos iz XlsX, ODS)
Za branje iz Xls (XIsX, ODS) uporabi Excel

Stevilka vrstice s formulami za stolpce

ML

Stevilka vrstice v kateri zacnem brati

Podatki obraduna-prenaZam samao vrednosti razliéne od nié

v
Podatki delavcev-prenagam samo vrednosti razliéne od ni¢ [
Pri WVP-jih upoZtevaj Sifro delavca iz prejénje vrstice r

=

Pripravi mankajoée obrafunske liste za delavce

Kam izpis porotila o podatkih delavcey |2 - Grafiéni tiskalnik j
V poroéilo samo spremenjeni podatki delavcey r

(1) Oznaka stolpca in Formula -

(2) Oznaka stolpca in Formula -

{
{

4) Oznaka stolpca in Formula

5) Oznaka stolpca in Formula

) | |
) | |
3) Oznaka stolpca in Formula | - |
) | |
) | |
) | |

{
(

6) Oznaka stolpca in Formula

Program bo redno delovno uspesnost uvozil na vrsto placila B151 (D010).

Za pravilen obracun je potrebna verzija plac vsaj 8.90.6.17 iz 13.08.2020 in osveZene formule v meniju 5.F.A
»Nastavitev podatkov za javne zavode SPJS«.

Posebnosti:

Naj spomnimo, da bo v nekaterih primerih vseeno potrebna ro¢na korekcija zneskov v tabeli, ki se izvozi iz
programa PLAC, saj je nemogoce avtomatiéno izlo€iti delavce, ki jih nekdo nadomes¢a, in podobne situacije, za
katere se redna delovna uspesnost ne izplacuje, ali pa se ne vStevajo v maso plac.
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Opombe!

Upostevanje v osnovi za nadomestila. Tukaj obstaja neka sivina, kjer se bo vsakdo znasel po svoje. Po
zakonodaji (metodologija SPJS) je potrebno del izplacane redne delovne uspesnosti upostevati tudi v osnovi za
nadomestila (na primer: 1/3 zneska za 3 mesecno izplacilo), nikjer pa ni napisano kako zagotoviti ta sredstva
ter pri katerem obracunu place se mora ta osnova upostevati, ker se izpladuje za nazaj. Program uposteva
naslednje nastavitve:

- Pri lo¢enem izplacilu od place program zneska osnove za nadomestilo ne bo prenesel k naslednji placi. To bi
bilo potrebno pristeti rocno!

- V Sifrantu vrst placil je na VP151 parameter »Upostevanje v osnovi za nadomestila«. Opcije so: 0-Privzeto
(enaka opciji 2 oz. po Metodologiji SPJS), 1-Se ne uposteva, 2-Samo v znesku in 3-Kot e bi delal. Ta nastavitev
velja v primeru izplacila skupaj s placo za vse delavce.

Ve Podatki o vrsti placila (3.3) O X

1. Podatki o wrsti placila lz_ Tuji nazivi, Opombe ] 3. Kadrovska evidenca ]

Sifra 151

Naziv vrste placila |Redna del. usp. za direktorje in javne usluzbence

Alfanum. ifra (F1) D010 Redna delovna uspeSnost za direktorje in jame usluZbence
™ Vnos ure [~ lzpis ure [~ lzpis norm. ure

™ Vnos procent [~ lzpis procent

¥ Vnos totke [v lzpis totke

™ Vnos koeficient I~ lzpis koeficient

¥ Vnos delovno mesto [~ lzpis delovno mesto

™ Vnos vira financiranja [ lzpis vira financiranja

™ Vnos stroSkovnega mesta [~ lzpis stroSkovnega mesta
¥ Vnos obdobje [v |zpis obdobje

¥ Vnos bruto [v lzpis bruto

™ Vnos neto [¥ lzpis neto

UpoZtevanje v osnovi za nadomestila |[]=F'rivzeto j&
0=Privzeto
Vrsta stroSkov do uredbe 041=5e ne upoteva

2=5 k
VP za delo v tujini (napotitev) 3:K2[n§evbzir;?alu

-V primeru izplacila skupaj s placo se privzeto pristeje celoten znesek in je za upostevanje 1/3 zneska, torej v
primeru izplatila za 3 mesece, potrebno vnesti $e tevilo 3 v polje koeficient. Se vedno ima prednost nastavitev
na vrsti placila. Koeficient je moZno uvoziti v obracun, ¢e se ga doda v naslednjem excel stolpcu, v formuli
(druga vrstica) pa se vpise K151.

Ostanite zdravi!

Ljubljana, 1.9.2020
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