Poradun stavke januar 2013 na podlagi okroZnice MIZS

Svetujemo Vam, da si navodilo najprej v celoti preberete, da dobite celosten pregled nad tem, kaj morate
storiti, Sele nato zacnite s pripravo poracuna stavke. Ugotovili smo, da ste nekateri pri pla¢i za mesec januar
za dan stavke obracunali VP1 oz. VP2 (A010)-Redno delo (v tem primeru ne delate tokratnega poracuna,
ampak pocakajte s tem do uskladitve stavkovnega dogovora in objave le-tega v Uradnem listu), drugi ste
obracunali VP18 (B090)-Stavka-krsitev kolektivhe pogodbe (v tem primeru poracun stavke zaenkrat ni
potreben), tretji pa uporabili VP460 (NO10)-Neplacan dopust ali VP463 (N040)-Stavka.

Obvezno zakljucite in aZurirajte plate za mesec marec, nato si osveZite verzijo programa Place ali
Place+Kadrovska (verzija programa mora biti 4.4.2013 ali novejSa) ter preko menija 5.F.A. osveiite
nastavitve oz. formule.
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Najprej v meniju 1.3. ObracCunavanje (Vg Posebnost pri obratunu davia (13) = [ [E] [

ponastavite vse vrednosti kot za mesec Pri izplagilu plag se lahko izplaca tudi znesek, ki se nana3a na ve¢ mesecev.

H H : Primer: hoéemo izplaati znesek 1.200 EUR za celo lansko leto (12 mesecev).
JANUAR (ObVQZhO |zklop|te Trgam kredite 1/12 zneska (100 EUR) se upo3teva pri osnovi za davek skupaj s placo. Od te osnove

ter tokrat pred|agamo da pri postavki se obrafuna davek po lestvici in izraéuna povprecna stopnja davka, po kateri se
! obratuna Se davek od 11/12 zneska. Ce je izplagilo lo€eno od plage, potem je

»ZdruZevanje nalogov« izberete ali opcijo 1 davek na obragun_ listu razlika med celotnim davkom in davkom izplaganim pri plaéi.

ali 2. Ne bo pa narobe tudi, ¢e bo izbrana || Formulaza znesek B401
. v. Formula-dohodki brez prisp. B401+B470+B482+B472+B480+B481
vrednost tega parametra 0. Datum izpla¢ila _ prisp
Na koliko mesecev 0

in Datum vnovcenja prispevkov sta teko€a || pristejem plago, ki je azurirana dne (1) 31.01.2013

datuma oz. dejanski datum izplacila || Prigtejem plago, ki je azurirana dne (2)

poracuna) ter na gumbu F4-Posebnosti pod || Pristejem placo. ki je aZurirana dne (3)
. iv. s v . v Pristejem plago, ki je aZurirana dne (4)
polje »Pristejem placo, ki je aZurirana dne o b _
. . . . . . Pristejem placo, ki je aZurirana dne (5)
(1)« vpiSite datum aZuriranja place januar T e e L
Davka ne ratunam
@ Davek ratunam po minimalni stopnji (16%)

nastavitve so lahko enake, kot na spodniji Davek ratunam po povpreéni stopnji od delavea

sliki. Po koncanem vnosu podatkov meni Plata (datum) tudi za akontac. davka na bruto
. 7’
Plaga (datum) tudi za preragun neto v bruto

(datum lahko preverite v meniju 1.9.), ostale

1.3. Obracunavanje, shranite s pomocjo

tipke F8-Shranitev. v/ F9 Pourdi gad Esc Prekini

8

Nato ali preko menija 1.2. Vnos obracunskih listov ali preko 1.1.1. Priprava datoteke za vnos obr.listov,
pripravite obracunske liste za pora€un stavke.

V meniju 5.3. Vrste placil si tisti, ki ste pri rednem obracunu stavke obracunali VP463 (NO40), pri VP464
popravite Alfa-Sifro iz NO10 na N0O4O.

Pri izraCunu stavke si boste pomagali s funkcijo v meniju 1.1.5. Priprava pora¢una. Formule vnesete, kot so
prikazane na spodnji sliki. Velja za tiste, ki ste prvotno obracunali ali VP460 ali VP463. V polje »Od..do
datuma« vpisete datum aZuriranja januarskih plac.

V okviru pla¢ javnega sektorja velja ve¢ panoznih kolektivnih pogodb in tako velja pri nekaterih, da se
Nadomestila skupine B, kamor spada tudi stavka, le-ta obracunavajo iz teko¢e mesecne osnove, druge imajo
dolocilo da iz preteklega meseca. Podatek o tem kako Vi obracunavate Nadomestila skupine B imate Ze
oznacen in sicer v meniju 1.3. Obracunavanje pod vrednostjo »BO02 Nadomestila B-tekoc¢a urna«.
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V primeru, da za vas velja dolocilo, da Nadomestila
skupine B obracunavate iz tekoce place, morate za
pripravo poracuna vpisati formule iz slike desno:

V primeru, da za vas velja, da se za Nadomestila
skupine B uporablja osnova iz preteklega meseca,
morate v poracun vpisati spodnje formule:

¥

Vs Priprava poracuna (1.1.5) o =] ]
4G4

-(L450+11463)

1.Poraun shranim

1_Poradun formula

2 Poratun shranim (B4
-(B460+B453)
s
U460+U463

a

2 Poracun formula

b

3 Poratun shranim

3.Poracun formula

m
=
[==]

4 Poracun shranim

4 Porafun formula  |DZ27/DZ62+(U460+U463)

5.Poracun shranim

5 Poratun formula

6.Poratun shranim

6.Poracun formula

i

O &iire delavea
Do &iire delavea

(0) 772

(0) 772

Lo ] =

0d.dodauma |31.01.2013 - [31.01.2013
Razen datuma-1
Razen daiuma-2
Razen datuma-3

Raren datuma-4

{11

Zapis poratuna po mesedih obrafuna I
Prerafun v EUR (za cbdobje pred 1.1.2007) M

{/ FoPord g Esc Preten

L

Y Priprava poracuna (1.1.5)

1_Poragun shranim
1_Poratun formula
2 Poracun shranim
2 Poracun formula
3.Poracun shranim
3.Poracun formula
4 Poracun shranim
4 Poracun formula
5 Poratun shranim
5 Porafun formula
6 Poratun shranim

6.PoraCun formula

0d Zifre delavca
Do Sifre delavea

Cd .. do daluma
Razen datuma-1
Razen datuma-2
Razen daiuma-3
Razen datuma-4

U464

7

E=3EOR ==

|-(U460+U463)
B4

;

-(B460+B453)
u18

:

U460+463
B18

b

DZ66/DZ62%(U450+U463)

I

{0} 727

{0) 727

- [31.01.2013

I11

Zapis poratuna po mesacih obrafuna r
Prerafun v EUR (za obdobje pred 1.1.2007) W

lQ'// F9 Pordi

[~

g Esc Proton

Pripomocek bo tistim zaposlencem, ki so imeli obraunano stavko, zapisal podatke v obracunske liste. Nato

poZenete Obracunavanje v meniju 1.3.. Verjetno vam bodo kontrole ob tem javljale opozorila o premajhnem

fondu ur pri zaposlencih,... enostavno pritiskate tipko »Enter« in program bo 3el preko vseh opozoril oz.

imate po novem moznost klika na »Ne javljaj« in program vas za dolo¢eno napako ne bo vec opozarjal, a le

do naslednjega ukaza za ObracCunavanje. Obstaja pa tudi mozZnost, da na gumbu »Kontrole« izklopite

morebitno kljukico pri Kontroli za vneSene ure in sicer pri postavki »Kontrola-X — Napako javim med

obracunom«.

V primeru, da vam bo program javil, da imate negativne virmane, jih preverite v meniju 1.6.1. in poglejte

razlago pod tocko 10. tega navodila.
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Naredite kontrolo izracunanih podatkov. V primeru decimalnih odstopanj in Zelje po korekturi le-teh, si

pomagate z VP19, ki pa mu seveda korigirajte tudi Naziv in Alfa-Sifro. V primeru, da boste poracun stavke

delali ro¢no si pomagate z do sedaj omenjenimi VP-ji (9, 18, 19 in 464) in ne pozabite ustrezno popraviti

Naziva ter Alfa-Sifre.

Nekaterim se je pri obracunu place za
mesec januar zaradi obracuna stavke
pod VP460 oz. VP463 znesek premije
KDPZ obradunal v viSini 22/23. Tisti si
5.5.
nastavitve, lestvice na zavihku »KDPZ«

dodatno v meniju Parametri,

vklopite parameter »lzraun premij

KDPZ iz ur pri vseh obracunih (poracun).

Ce je vklopljen ta parameter bo program
naredil izraCun (poracun) premij KDPZ
tudi,
kredite-obracun plac« ni

¢e na obracunavanju »Trgam
oznacen s
kljukico. lzra€un bo narejen samo za
tiste delavce, katerim se premije KDPZ
racunajo v delezu na Stevilo ur v mesecu.

Ob shranitvi oz. aZuriranju poracuna

Yo Parametr, nastavitve, lestvice (5.5)

Razni parametri | Ostali parametri | Sifranti | Dohodnina | Davek na plage | Doba s povetanjem | 0DPZ KDPZ \Enpz\ SVZI (Kuote) |
Kolektivno dodatno pokojninsko zavarovanje

Naredim izragunam premij KDPZ za vse delavce ©
Naredim nalog za platilo (nakazilo) premij KDPZ i
Na obratun. list pisem sk. premijo 1.8.2003-31.03.2004 r
[gzracun premi KDPZ iz ur pri vseh obracunin (poracun v )
Nagin izraguna premij |2-Premija v delezu na skupno tevilo pladanih urv mesecu K|
Izra€un premij po stanju na dan [182005
Stro3k. mesto za temeljnico \(U} m ﬂ
Formula - skupaj ure brez nadur [uz00+U300+U400
Naziv prejemnika [Modra zavarovainica, d d
Naslov prejemnika [punajska cesta 119
Po3ta prejemnika [1000 Ljubljana
Namen nakazila [Piacilo premij KDPZ
Sedez prejemnika [Liubtjana
Transake. racun o510 0801 1777 732
Model v dobro Joo™ " suic vdobro [s##P-LLMm
Sifra (1) o7 Sifa2) [0 Sita3) [28
Model v breme [T skiic vbreme [
Koda namena platila |(CE|FF) Vartevanje za dodatno premoZenje ﬂ
Delavei - sklic v dobro [6-##p LM
Delavei - Sifra (1) [ Sfa) [ S [T
Delavei- mod. v breme [ sKicvbreme [

F9 Potrdi

ESC Izhod

stavke, se bo ta parameter avtomaticno izklopil.

Pri oddaji REK-1 obrazca za poracun stavke, morate obrazec oznaciti kot »5-Popravek s povecanjem oz.

znizanjem obveznosti (V)« in posledi¢no pri pripravi REK obrazca v meniju 1.5.2. Izpis prispevkov,obrazcev,

XML datotek v polje »Popravek za dokument« navesti EDP-8 mestna davéna Stevilka-Stevilka REK obrazca
place januar v sistemu eDavki (npr.: EDP-12345678-243, Stevilko najdete na eDavkih).

Obvezno morate v meniju 1.5.2. na

Yim I2pis prispevkow, obrazcev, XML datotek (15.2)

drugem zavihku »Datumi skupnih

obrazcev« pod polje 01. Vpisati s;
datum aZuriranja prvega dela place ||«
januar. Ne oznatite pa kljukice ||~
»Podatke upostevam samo za || «
Kumulativni davek na bruto«. Na |~

podlagi tega podatka bo program || e

seStel podatke iz prvotne place

januar ter

stavke.

obstojeCega poracuna || =

31.01.2013

Izbira obrazcey| Datumi skupnin obrazcev

Skupni obrazci za vt izplatil - pristejem datume shranitve-

Podatke upo$tevam samo za Kumulativni davek na bruto
Podatke upo3tevam samo za Kumulativni davek na bruto
Podatke upo3tevam samo za Kumulativni davek na bruto
Podatke upo3tevam samo za Kumulativni davek na bruto
Podatke upo$tevam samo za Kumulativni davek na bruto
Podatke upo3tevam samo za Kumulativni davek na bruto
Podatke upo3tevam samo za Kumulativni davek na bruto
Podatke upo3tevam samo za Kumulativni davek na bruto
Podatke upo$tevam samo za Kumulativni davek na bruto
Podatke upoitevam samo za Kumulativni davek na bruto
Podatke upo3tevam samo za Kumulativni davek na bruto
Podatke upo3tevam samo za Kumulativni davek na bruto
Podatke upogtevam samo za Kumulativni davek na bruto
Podatke upo3tevam samo za Kumulativni davek na bruto
Podatke upo3tevam samo za Kumulativni davek na bruto

Podatke upo3tevam samo za Kumulativni davek na bruto

i F5 lzpis obrazcey in XML datotek

&/ F9 Izpis obrazcev

(@] Esc Pretini
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Za pOtrebe Oddaje popraV|Jenlh Obrazcev .‘&! Zapis obrazcev za DURS v XML datoteko (1.5.2) = 4
Ajpes (l‘ZAP/M, 1A), je prav tako pOtrebnO na Mastavite ime XML datoteke in mapo kamor naj se XML datoteka shrani.

. . . . Zaradi ve¢ REK-1 obrazcev se bo vsak zapisal v svojo XML datoteko, ker eDavki ne omogoajo zapisa
men”u 152 na drugem ZaVlhkU, Vp|Sat| 0Z. vec obrazcevv eno datoteko. Imenu XML datoteke se bo pred konénico " xml" dodalo Steviléenje

datotek (R1. R2, ... za pvo, drugo, ... datoteko).

prl§tet| datum aiu riranja januarskih plaé Je Ce datoteke s tem imenom Ze obstajajo jih bom prepisal z novimi.

V XML datoteko se bodo zapisali obrazci:

pa potrebno pred tem urediti storno prvotno - obrazec REK1 (z vkljuéenimi analitiénimi podatki po delavcih)

Datum izplacila 10.04.2013

oddanih obrazcev na Ajpes, za pomoc kje in | o g [r008200

Popravek za dokumen |EDP—12345678—123
Povpretenje dohodka

ustrezno, ga enostavno natisnite na papir, | yapaszaxm datotsko DA\PiramidaVih

kako to Uredite, se Obrnite na Ajpes- V Rek1-Vrsta dokument |5 - Popravek s povecanjem UZ.Zj ]
primeru, da vam obrazcev za Ajpes ne seSteje

roéno popravite in posljite preko faksa na | meXMLdatoteke  Jdurs_obrazci xmi
Preveri XML datoteko po XSD shemi

Ajpes (tak§n0 naVOdi|O je pOda| AJpeS) Prikazi vsebino datoteke po XSL predlogi

Posiljanje XML datotek:

" XML datoteke shrani na disk

" Poslji XML datoteke po E-po3ti

@ Poslji XML datoteke na DURS eDavke

" Poslji XML datoteke na DURS Beta-eDavke

% Esc Prekini

Placilne naloge oz. virmane boste uredili v meniju 1.6.1.. V primeru, da ste na meniju 1.3. Obracunavanje
izbrali pri postavki »Zdruzevanje nalogov« opcijo »0«, boste morda imeli pozitivne in negativne naloge
prispevkov, ki jih morate roéno med seboj poracunati (torej boste del nalogov popravili, del pa zbrisali, masa
nalogov mora seveda ostati enaka (po tem ne smete vec poganjati funkcije Obracdunavanje)).

V primeru, da ste izbrali glede »ZdruZevanja nalogov« opcijo »1« ali »2« bo program Ze samodejno sestel in
odstel pozitivne in negativne naloge za prispevke.

Datoteko za porocanje na KAD najdete v meniju 1.6.E. (poroCate samo v primeru, da ste pri poracunu stavke
poracunavali tudi KDPZ), datoteko za ISPAP pa v meniju 1.6.F.. Pri poracunu stavke v ISPAP porocate samo
stavko in nikakor ne stornirate prvotno oddanih podatkov za mesev januar.

Na koncu sledi izdelava temeljnice in prenos v Glavno knjigo oz. ro¢na korektura direktno v Glavni knjigi.
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