Porocanije plac in kadrovskega nacrta na Ajpes-Ispap (samo J.S.)

(dopolnjeno 21.7.2014)

V skladu z Uredbo o enotni metodologiji in obrazcih za obracun in izplacilo plac v JS in
Pravilniku o metodologiji (U.L. RS 24/14 in U.L. RS 28/14) smo Vam pripravili navodila
za porocanje na ISPAP. Spremembe zacnejo veljati 1.8.2014 pri porocanju plac za
mesec julij 2014. Porocajo se podatki o obracunu plac in po novem tudi kadrovski nacrt.
Podatki o obracunu se porocajo mesecno, kot smo bili vajeni do sedaj, z dodanimi
podatki o viru financiranja, medtem ko se kadrovski nacrt poroca cetrtletno. Prvo
porocanje za kadrovski nacrt o stanju na dan 1.7.2014, je potrebno porocati najkasneje
do 18.8.2014.

Navodila:

1. Osvezite si verzijo programa Place/Place-Kadrovska. Verzija mora imeti datum 14.7.2014 ali

2.

novejsi.
Najprej v meniju 1.1.]J »Nastavitev privzetega vira financiranja« nastavite vir
financiranja, ki velja za osnovni vir financiranja v vasi ustanovi. To orodje nastavi
vir financiranja samo pri zaposlenih, ki vira financiranja se nimajo nastavljenega.
Za zaposlene, kjer je vir financiranja drugacen, ali v drugacnem delezu, kot ste ga nastavili v
z orodjem 1.1.] (prejSnja tocka), pa je nastavitve potrebno narediti rocno. V meniju 2.1.
»Vnos in popravljanje delavcev«, odprite delavca, pojdite na zavihek 2.«Obracun« in izberite
»Delovno mesto«, nato vnesite delez ali procent v polje »Vir financiranja v delezih« za
izbrano delovno mesto. V primeru, da ima zaposleni vec delovnih mest je potrebno vnesti vir
financiranja na vsa delovna mesta, katera so vnesena pri delavcu.

Ve Podatki o delaveu (12)

1.Matiéni || 2 Obragun
35017 ) Podatki-DM-2 |

3 Ostalo | 4 Delitev SM | 5 PDPZ

6.KDPZ

1. ODPZ | Opombe

Sifra delovnega mesta (Z370)

Sifra strodkovnega mesta

(£550) Delez delovnega mesta (v odstotkih)
Plaéni razred delovnega mesta (osnovni)

(£381) Placni razred FOMMN (z napredovan;i)

(Z116) Placni razred FJU za razliko po 14. €. ZSPJS
(£118) Plaéni razred FJU za razliko po 15. &I, ZSPJS
(Z591) Plaéni razred FJU za razliko 1.odst. 19.€1. ZSPJS
(£592) Plaéni razred FJU za razliko 2.odst. 19.€1. ZSPJS

(Z105) Plaéni razred za preved. osnov. placo (pred 6.2012)

(Z106) Plaéni razred za korekc. osnov. placo (pred 6.2012)

[(20210) SREDNJA MEDI [

|(0} 277 g

100,000

(20) 922,82 |/
(26) 1.164.9 [

DW02: (Z622) Proragun obéin
© (2623) ZZZ5 in ZPIZ

DW06: (Z626) Sredstva od prodaje blaga in storitev na trgu
DVOT: (Z627) Nejavna sredstva za opravijanje javne sluZbe
DV08: (Z628) Sredstva za financiranje javnih del

DW04: (Z624) Sredstva EU vkljuéno s sredstvi sofinanciranja iz DP

DV05: (£625) Druga javna sredstva za opravljanje javne sluzbe

W (Z629) Namenska sredstva za financiranje stroskov dela

(22)997.35 |«

UEZY:
VF (Delez) WF (Procen
| 0000 | 000
| 0000 | 0,00
| 0000 | 000
| 0000 | 000
| 0000 | 000
| 0000 | 000
| 0000 | 000
| 0000 | 000
| 0000 | 0,00
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4. V primeru dolocene vrste placila (v nadaljevanju VP), ki se financira iz drugega vira in je
delavec zaposlen samo na enem delovhem mestu, lahko vir financiranja vnesete tudi na VP
pri vnosu obracunskega lista. V meniju 5.3. dvakrat kliknite na VP in dodaijte kljukico »Vnos
vira financiranja« in potrdite. VP-je lahko oznacite samo tiste, ki se vnasajo na obracunske
liste, VP-je ki se izracunavajo avtomatsko se ne sme popravljati!

."ﬂ Podatki o vrsti placila (5.3) = 4
1. Podatki o wrsti placila |28 Tuji nazivi, Opombe

Sifra 201

Naziv vrste pladila Dez. preko poln. del. ¢asal

Alfanum. &ifra (F1) Q060 DeZurstvo prek polnega delovnega €asa za javne usluZbence

I¥ Vnos ure [¥ |zpis ure [ lzpis norm. ure

I” Vnos procent [¥ |zpis procent

™ Vnos tocke [™ lzpis tocke

I~ Vnos koeficient ™ |zpis koeficient

" Vnos strokovnega mesta [ Izpis stroskovnega mesta v Wnos delovno mesto

™ Vnos obdobje [~ |zpis obdobje [~ Vnos vir financiranja

™ Vnos bruto [¥ |zpis bruto I l

™ Vnos neto [v lzpis neto

Upostevanje v osnovi za nadomestila ‘UZF'rivzetu j

Vrsta strodkov do uredbe ‘0=(ni strodek do uredbe) j

‘ & F9 Potri ‘ ‘ £ Esc Prekini ‘

Nato se na vnosu obracunskega lista (1.2.) pojavi stolpec »VF«. Na VP-ju, ki smo mu v
meniju 5.3. dolocili, da se vnese tudi vir financiranja, vnesemo iz katerega vira se financira

(od 1do9).
xﬂ Wnos obracunskega lista
VP |Vr5ta |Naziu VP ‘Ure ‘Prncent |Fakt0r ‘DM VF EM
1 A01M0  Redno delo 160.00 0
11 B010  Praznik g.00
12 B020 Letni dopust 16.00
31 C020 Dodatek za delovno dobo 3,30
200 X1 BRUTO - REDMO DELO 184,00
201 0060  DeZ. preko poln. del. €asa 16,00 130,00 ] 2
250 X1 BRUTO - nadure 16,00
500 X2 SKUPAJ BRUTO 200,00
501 X2 SKUPAJ PRISPEVKI 2210
502 X2 Olaj5ava za dohodnino
503 X2 OSMOVA ZA DAVEK
504 X2 DAVEK
506 X2 NETO IZPLACILO 200,00
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5. V meniju 1.6.F. »XML datoteka za ISPAP za SPJS«, je dodana moznost izbire »Vrsta
porocanja ISPAP«. V tem oknu izberete katero vrsto podatkov Zelite porocati in potrdite.
Pozor! Ker gre tu za dve datoteki z razlicno vsebino, je potrebno najprej narediti eno
datoteko in jo oddati, ter potem Se drugo datoteko. V tem meniju je spodaj dodana tudi
moznost oddaje XML datoteke na Ajpes portal. To izberete v polju »Posiljanje XML
datoteke«, kjer se vam odpre okno v katerem kliknite na gumb »Prijava v sistem Ajpes«.
Odpre se Vam Ajpes portal, kjer potem uvozite datoteko s podatki.

.'ém XML datoteka ISPAP za SPJS za mesec 7.2014 (1.6.F) = 4

Nastavite ime XML datoteke in imenik, kamor naj se XML datoteka shrani.
Preverite tudi podatke podjetja in vnesite zahtevane podatke.

Plate za Mesec Leto 72014
Datum izplacila plaé 10.08.2014

Sifra porocevalca

| O
Sifra proraéun. uporabnika |= ut

Stevilka paketa 7

Maslov elektronske poste | --phie Bt -

Oznaka transakcije obracuna |[] - Redna transakcija j
I{Vrsta porocanja ISPAP

¢ Podatki o izplaganih plagah in nadomestilih
" Podatki o &tevilu zaposlenih (Kadrovski naért)

W XML datoteko zapiSem tudi podatki za naslednje delavce:
- delavei, ki so cel mesec na starSevskem dopustu [+

- delavci, ki imajo samo nepla¢ano odsotnost
- delavci, ki imajo samo razliko do min. place

Imenik za XML datoteko | D:\PiramidatWhrosh

Ime XML datoteke |p|ace_?.xm|

Obstojeco XML datoteko

* PrepiZem z novo

" Podatke dodam k obstojeci datoteki
Preven datoteko po ¥SD shemi i
po XSL
1 - XML datoteko shrani na disk ~

1- XML datoteko shrani na disk
2 - Poilji XML datoteko po E-po3ti
3 - Polji XML datoteko na AJPES portal

PrikaZi vsebino datoteke predlogi

Posiljanje XML datoteke

Testna datoteka za delavca

‘ { F9 Potrdi ‘

Ce se bo izkazalo, da pripravljene resitve ne ustrezajo vasemu primeru, nas o tem, z
vsemi potrebnimi podatki, ¢cim prej obvestite po elektronski posti. Potrudili se bomo, da
bo do konca leta, ko se iztece poskusno obdobje, program podatke zbiral brezhibno.
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