Place, Place-Kadrovska — obrazec EVEM-NDM za refundacije

S 1.10.2016 je ZZZS preko sistema e-VEM omogocil elektronsko oddajo refundacijskega zahtevka
za nadomestilo plac€. Elektronsko vlaganje je prostovoljno. Oddaja Zahtevka je po novem mogoca z
neposrednim vnosom podatkov v elektronski obrazec na spletnem portalu e-VEM, ali preko
spletnega vmesnika za nadomestila e-NDM, ki omogoca prenos podatkov iz uporabnikovega
sistema pla¢ na Zahtevek za refundacijo in njegovo posiljanje preko e-VEM na ZZZS. Se naprej se
omogoca vlaganje Zahtevka v fizi¢ni obliki po posti.

Oddaja Zahtevka je moina v aplikacijah Plade in Plade-Kadrovska in sicer v meniju
»1.5.9.2. Obrazec eVem-Ndm za refundacije«. Glede na to, da je poleg samega Zahtevka obvezna
oddaja tudi skeniranega bolniskega lista, je za oddajo preko programa Pla¢e predpogoj modul
Dokumentni sistem oz. Dokumentni sistem Lite. Dokumentni sistem je mogoce uporabljati v
razliénih programih za skeniranje in povezovanje dokumentov (Glavna knjiga, Knjiga prejetih faktur,
Fakturiranje,...). Za podroben opis obeh dokumentnih sistemov in morebitno predstavitev in
ponudbo modula Dokumentni sistem nas poklicite ali posljite elektronsko posto na info@piramida-

Za oddajo zahtevka preko eVem portala je potrebno najprej izpolniti obrazec za prijavo odjemalca
za nadomestila, ki je dostopen na spletni strani eVem http://evem.gov.si/info/vmesnik-
nadomestila/. POZOR, registracija na eVem portalu in registracija kadrovskega vmesnika za oddajo
M obrazcev nista dovolj za oddajo zahtevka preko vmesnika e-NDM za oddajo refundacij, za to je
potrebno oddati $e obrazec za prijavo odjemalca za nadomestila.

Postopek v programu PLACE in PLACE-KADROVSKA:

Najprej skeniramo prilogo za refundacijo (bolniski list, potrdilo o darovanju krvi,...) v meniju S.1.
Skeniranje dokumentov. Poskenirano prilogo lahko pustimo nerazvrséeno.

Ob prvi pripravi zahtevka se pojavi tudi okno Parametri za E-VEM vmesnik NDM, v katerega
vnesemo enoli¢ni identifikator, enoto ZZZS, delovni koledar, ime in priimek ter telefon referenta.
Parametre lahko nastavite s tipko Parametri.

Ya Y Izracun obrazca eVem-Ndm za refundacije (1.5.9.2) o X
eje_P!Pl' Nastavitev izratuna | 2. Vrste refundzcljl 3. Osnova preteklo leto
Za izratun obrazca nastavite formulo za osnovo in faktor preteklega leta
ter Stevilo delovnih dni in Stevilo dejanskih/povprecnih ur v mesecu
= Formula-osnova preteklo leto DZ9
ZAP.ST. |MESEC |LETO  |DAT. ZAHTEV|DA| S o . EV-PRIL( IBAN SKI
1 1 2016/01.12.2016 ormula-faktor preteklo leto

1
Formula-osnova predpreteklo leto  {DZ10 |
Formula-faktor predpreteklo leto RE5S

Stevilo delovnih dni |ReE3
Dejansko 3t. ur v mesecu ‘RE1 |
Povpre¢. 3t. ur v mesecu ‘REZ

Datum izratuna obrazca 02.12.2016
V zahtevek zajamem tekoe plate

Zahtevek za stare place od datuma |

Zahtevek za stare place do datuma

Sifra zavarovalne podlage 101 - Delovno razmerje v RS v podjetju, ZZ|

(Ne glede na izbiro zavarovalne podlage se bo pri pripravi obrazca detaSiranim delavcem nastavila
zavarovalna podlaga 02-DetasSirani delavci, del: & v javna dela pa podlaga
34-Udelezenci javnih del.)

Izracun za katere delavce
@ Izraun za vse delavce
¢ Za redno zaposlene delavce
" Za delavce vklju€ene v javna dela
Izra&un logeno po enotah, stroskovnih mestih }
@ Skupen izralun za vse delavce
" Izra€un lo€eno po stroSkovnih mestih |
" Izra€un lo€eno po enotah-M4

Izraun zneskov, kot jih izratuna ZZZS obrazec (v primeru starih formul) r

|zraCun razlike do min. place v deleZu glede na ure refundacij in mesecno obveznost r

kadar uma postavka refundacij niZja od place ali boleznin (UL-129-2006)
! Q q o F9 Podi w Egesc prekni | o

Enter Popravi \ | 2] F1 Iskanje | F2 Nov vnos | 7 F8 Filter-Aktivni | A F7 Brisanje ‘ M Esc Izhod

pe. IzraGun NDM Oddaj viogo na | &= Stanje vioge na
@A obrazca eVem @ eVem

|ﬂ‘ ™ F6 Obracuni
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V meniju 1.9.5.2. Obrazec eVem-Ndm za refundacije s tipko lzraCun NDM obrazca (1) pripravimo
zahtevek za refundacije. Na zavihku 1.Nastavitev izracuna (2) lahko nastavimo izracun obrazca tudi
iz preteklih pla¢. Na zavihku 3. Osnova preteklo leto (3) moramo nastaviti datum od..do katero
osnovo Zelimo zapisati na obrazec. S potrditvijo na tipki F9 Potrdi (4) se pripravi zahtevek za
refundacijo, ki pa ga je potrebno dopolniti s ustreznimi podatki. Ko je zahtevek pripravljen, z
dvoklikom na obrazec ali tipko F6 Obracuni (5) prikazemo obracunane zahtevke katerim dodamo
priloge in dopolnimo podatke.

Na seznamu se pojavijo vsi delavci, ki imajo pripravljene zahtevke za refundacijo. S tipko Popravi ali
dvoklikom na misko na delavca dodamo prilogo in ustrezno dopolnimo podatke.

Na prvem zavihku 1.Podatki so prikazani osnovni podatki o delavcu, ¢e smo obracunali Nego potem
je potrebno vnesti Se sklop Podatki druzinskega clana katerega lahko s tipko F1 pois¢emo in
vhesemo.

Y Pregled obra¢una eVem-NDM za (1) Novak Janez o X
1. Podatki | 2. Obratun | 3. Koledar | 4. Prispevki | 5. Priloge

Podatki delavca

Delavec (F1) |(1) Novak Janez ﬂ

Priimek INovak

Ime IJanez

Datum rojstva 16.05.1965
Davéna 3tevilka 12345678

Podatki druZinskega clana

Priimek (F1) INovak

Ime €lana |Jure

Datum rojstva 15.05.2010

Sifra-Vrsta [1-otrok |

Davéna 3tev. 12345678

Ostali podatki

Zavar. podlaga |01 - Delovno razmerje v RS v podjetju, zavodu, pri drugih organiz _'J

Oznaka ZUJF IA - Do vkljuéno 90 koledarskih dni

Benifikacija Iﬂ - Ni povecanja PIZ za benificirano dobo

Koli€nik reval 1,0000 Znesek obracuna
Dejanski fond ur 184,00 Znesek obr. ZZZS
Povpr. fond ur 174,00 Znes. Prisp. Min

Ostali (neobvezni) podatki

St. ur invalidnosti po odl. ZPIZ 0.00

Preost. 3tev. ur delazmoZnosti 0,00
Stevilo dni v breme ZZZS 0
Oznaka - oseba je policist L
o/ F9 Potrdi | @) Esc Prekini \

Na drugem zavihku 2.0bracun je Ze prikazana nega in vpisani datumi, ki smo jih vnesli na obracunski
list. V polje Skupno Stevilo ur in Skupna bruto osn. se avtomatsko vpiSe znesek, ki ga program
izraCuna na podlagi vnesenih datumov pri izraCunu obrazca NDM. V kolikor podatek ni pravilen ga
moramo roc¢no popraviti.

Na tretjem zavihku 3.Koledar lahko dolo¢imo Posebni koledar, e nimamo obicajnega delavnika. V
zavihku 4.Prispevki so prikazani prispevki in kako so bili obrac¢unani.
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Vs Pregled obracuna eVem-NDM za (1) Novak Janez

1 Podatki 2. Obraéun | 3. Koledar | 4. Prispevki | 5. Priloge |

Razlog, datumi
Razlog zadrz.
ZadrZan od datuma
ZadrZan do datuma
Recidiv od datuma

Recidiv do datuma

6 -nNEGA

IW Prvi dan zadrZanosti
IW Pri dan breme 7778
[ Zadrzanost 91. dan
[ Zadrzanost 121 dan

=
15.11.2016
15.11.2016

F6 Ponovni
Izraun
datumov

Leto osnove

Stevilke mesecev
Skupno 3tevilo ur
Skupna bruto osnova

IzhodiS¢. una osnova

~Osnova preteklo leto, urna osnova

2015

176,00
507,50

2,88 Uma osnova-limit

i izracun
Dejanske ure zadrZzanosti
Normirane ure zadrZanosti
Urna osnova nadomestila
| Bruto znesek nadomest.
Prispevki zavezanca
Il Bruto znesek nadom.
Prisp. od raz. do min osn.

Znesek nadomest. skupaj

——
—
—
e
—
—
—
e

¢ F9 Potrdi |

@ Esc Prekini

Na petem zavihku 5.Priloge dodamo prilogo, ki smo jo pred tem poskenirali v meniju S.1. Pri izbiri
priloge imamo na voljo dve moznosti prikaza prilog in sicer:

dokumente, ki so Ze povezani na delavca — v tem primeru bodo prikazani dokumenti, ki so bili

predhodno Ze poskenirani in razvrs¢eni na zaposlenega

meniju S.1.

nerazvrs¢ene dokumente — v tem primeru se prikaZejo nerazvri¢eni poskenirani dokumenti v
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La Pregled obracuna eVem-NDM (5.1)

1 Podatki| 2 Obragun | 3. Koledar 4 Prispevki | 5. Priloge

Y 1zbira prilog za povezovanje...

Med nerazwrscenimi prikaZe!
" dokumente, ki so Ze povezani na delavca
& o

[m] X

F10 <- Nazaj | F11 Naprej > | F12 Povezi | Vkiopi razwaane |

v F9 Potrdi

Esc Prekini

:“ Nastavi tip priloge |

x Brisi prilogo

o/ F9 Potrdi l

(G Esc Prekini

Ob izboru prikaza prilog, nato v levem delu ekrana (1) izberemo Zeljeno prilogo, Ce jih je vec, jo je
potrebno izbrati. Nato pritisnemo tipko F12 Poveii (2) in v oknu Tip priloge (3) izberemo ustrezen

PIRAMIDA d.o.o.

Stran: 3



tip priloge ter s tipko F9 Potrdi (4) potrdimo. Na takSen nacin smo dodali prilogo na zahtevek za
izbranega delavca.

Ya Pregled obracuna eVem-NDM {S.1)
1. Podatki | 2. Obragun | 3. Koledar | 4. Prispevki §. Priloge

Dokumenti

Y Tip priloge (5.1) [m] X
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Tip priloge

@ 731 - Bolnidki Iist'

" 732 - Potrdilo o krvodajalstvu
734 -iREK

€ 736 - Placilna lista za delavca

" 737 - Pogodba o delu

€ 738 - Odlocba dohodnine

" 740 - Dokazilo o izplailu plage delavcu
" 741 - Sodba sodisca

743 - Drugo

IO0NE

@@@m@

i
61 kb

o/ F9 Potrdi Esc Prekini |

F10 <- Nazaj | F11 Naprej-> | F12 PoveZi | Izklopi razwr3Eanje

g Nastavi tip priloge | x Brisi prilogo |

Mape

o/ F9 Potrdi | [©] Esc Prekini |

Ob shranitvi zahtevka, v primeru priloZzene priloge iz nerazvrs¢enih skeniranih dokumentov, se
prikaze Se okno v katerem lahko oznacimo da se priloga zahtevka, avtomatsko shrani Se v
dokumentni sistem k delavcu.

Y Prilaganje dokumenta (5.1)

O

¢ F9 Potrdi |

Esc Prekini I

X

Omejitve velikosti prilog

V spodniji tabeli je prikazana maksimalna omejitev velikosti prilog, pri oddaji zahtevka.

Sifra
731
732
734
736
737
738
740
741
743

Naziv
Bolniski list

Potrdilo o krvodajalstvu

iREK

Placilna lista za delavca

Pogodba o delu

Odlo¢ba dohodnine

Dokazilo o izplacilu place delavcu
Sodba sodisca

Drugo

Max.velikost v kB
150

150

150

300

1500

300

750

2250

1500

Ko dopolnimo vse obracune jih lahko oddamo s tipko Oddaj vlogo na eVem. Ob oddaji izberemo
certifikat, ki smo ga prijali na eVem portalu in potrdimo. Stanje oddane vloge spremljamo s
tipko Stanje vloge na eVem.
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