Navodila za prevedbo JS 2025

Pri prevedbi pla¢ gre za novo opravilo, tako vsebinsko kot tehni¢no gledano, zato je pravilen
postopek dela in vrstni red opravil zelo pomemben. Svetujemo, da navodila najprej enkrat v miru
preberete v celoti, Sele nato se lotite dela.

Preverite, da je zadnja izplacana pla¢a oziroma obracun aZuriran. NaloZite si novo verzijo
programa Pla¢ datuma 23.1.2025 ali novejSo. Ob menjavi verzije se bo prenesel nov Katalog
FDMN, nova placna lestvica in nova lestvica KDPZ. Nove formule in oblike placilnih list prevzamete
preko menija 5.F.A (samo potrdite kot se ponuja).

Priporoca se, da vsa morebitna izplacila vezana na leto 2024 (poracuni plag, izplacilo RDU, izplacilo
nadomestil zaradi izplacila RDU, ...) izplacate pred zacetkom prevedbe v programu PLACE. V izogib
morebitnim dodatnim tezavam. TeZave bi lahko bile pri porocanju ISPAP, ker e nimamo jasnih
navodil s strani Ajpes-a V primeru, da boste kasneje izplacevali karkoli kar po vsebini sodi v
predhodna obdobja (pred 1.2025), morate v meniju 1.3 Obracunavanje, obvezno navesti obdobje
pred 1.2025, torej vsaj 12.2024. Le tako bo program vedel katero logiko obracuna plac naj uporabi
(novo ali staro).

v Obracunavanje (1.3)

H Mesec Leto obracuna TE-EDE

Nato sledi razmislek in odlocitev o nacinu urejanja podatkov, rono urejanje, prevedba in uvoz
podatkov iz MJU aplikacije, dopolnitev datoteke KPIS in uvoz iz KPIS, individualni uvoz iz excela.
Nacin dela je specificen za posamezno opcijo. Nakup modula Prevedba JS 2025 uporabniku daje na
voljo vse tri oblike uvoza, MJU, KPIS in individualni uvoz. Brez modula uvozi niso mozni.

Splosna informacija, ne glede na to ali boste prevedbo delali v aplikaciji MJU, KPIS ali kaksni interni
resitvi je, da vam nasa podpora ne more nuditi vsebinske pomoci za samo prevedbo. Torej, e se
vam doloc¢en delavec oziroma delovno mesto ne prevede ali smatrate da je le-ta napacna, najprej
dobro preverite, ¢e imate vse podatke pravilne, preverite navodila za uporabo aplikacije MJU,
preverite njihovo objavo Odgovori na najpogostejSa vprasanja, Sele nato se obrnite na izdajatelja
aplikacije  https://www.gov.si/zbirke/projekti-in-programi/prenova-placnega-sistema-v-javnem-
sektorju/. Da bo delo potekalo ¢im lazje, se od uporabnikov pri¢akuje, da so prebrali navodila in
ostale povezane objave na spletni strani MJU, da so se udelezZili kakSnega seminarja ali posveta na
temo prevedbe in da aZzurno spremljajo objave MJU in Novice Piramida d.o.0..

Sama prevedba ima nekaj posebnosti in te veljajo ne glede na nacin dela:

e Delavec vkljucen v javna dela (kljukica na zavihku 3. Ostalo v meniju 2.1), se ne prevaja in se
v meniju 2.D ne bo pojavil.

e Delovna mesta placne skupine A in B se prevajajo drugace, MJU je v ta namen pripravil
lo¢eno aplikacijo zimenom »Aplikacija — delovna mesta pla¢ne skupine A in B«. Prevedbo za
ta DM naredite ro¢no, nato preko menija 2.D roéno spremenite podatke Se v Pla¢ah.

e Delavec pripravnik (6 PR niZja placa kot izhodis¢ni PR) se prevaja drugace. S 1. januarjem
2025 se pripravnika uvrsti v PR, ki je za 4 PR niZji od izhodis¢nega PR DM, ki ga zasedejo. V
meniju 2.D bo v stolpcu Z380-2024 dejanski PR (ne znizan). MJU bo za prevedbo pripravnikov
pripravil lo¢eno aplikacijo. Ni pa Se znano kdaj bo na voljo.

e Delavcu z viSjim PR na podlagi 15. ¢lena ali 1. in 2. odstavka 19. ¢lena se v prevedbo
uposteva visji PR. Meni 2.D bo v stolpcu Z380-2024 to Ze upoSteval.
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e Delavcu brez ustrezne izobrazbe (14. ¢len) se prevaja PR brez tega znizanja. V meniju 2.D bo
stolpec Z380-2024 to Ze uposteval.

e PR FJU (2380-2024) se v specificnih primerih v meniju 2.D kljub vsemu pojavi napacen. So
primeri ko ima delavec isto€asno vpisano znizanje po 14. clenu in zviSanje po 15. ¢lenu ali
1. ali 2. odstavku 19. clena. V takih primerih bo podatek Z380-2024 lahko napacen.
Popravite ga lahko izklju¢no v meniju 2.D!

(Z550) DeleZ delonega mesta (v odstotioh) l 100,000
(Z381) Plaémi razred FOMN (osnowni) y 1
(2380) Placm razred FJU (z napredovany) !'HH 4 09027 /1

(Z116) Ptacm razred FJU za razbko po 14. €l ZSPJS !‘:6’3}7;“—__4
(Z118) Plaéni razred FJU za razliko po 15 &l ZSPJS ﬁOJ 77 d
(2591) Plaéni razred FJU za raziiko 1.0dst 19.&. ZSPJS (0) 772 4
(2592) Plani razred FJU za raziiko 2 odst 19 & ZSPJS (43)4339.37 /|

e Vse prevedbe se izvedejo na polno zaposlitev, ne glede na dejanski deleZ zaposlitve delavca
na posameznem DM. Pri obracunu place se delez zaposlitve uposteva enako kot do sedaj.

e Za vse nove zaposlitve ali spremembe delovnega mesta od 1. januarja 2025 je potrebna
»posebna prevedba« . Ime aplikacije na spletni strani MJU je »Aplikacija — sprememba
delovnega mesta od 1.1.2025«. Najbolje, da take prevedbe ro¢no vnesete v program PLACE.

e Ob objavi nove visine minimalne place v RS, ki bo veljala od 1.1.2025 naprej (trenutna visina
je 1.253,90 eur in je enaka 1. PR nove lestvice), bo potrebna dodatna prevedba za vse
delavce, ki bodo ob prvi prevedbi razvrséeni v PR niZji od nove minimalne place. Takega
Prav tako bo potrebna prevedba za vse delavce, ki so ob prvi prevedbi imeli Osnovno placo
pod staro minimalno plac¢o. Ob objavi nove viSine minimalne place in popravku MJU in KPIS
aplikacije, bomo objavili dodatna navodila glede naknadne prevedbe.

e Zaradi dviga minimalne place, ki bo veljala od 1.1.2025 in bo zahtevalo dodatno, naknadno
prevedbo, bi uporabniki lahko s prevedbo pocakali na nove, aZzurne podatke. Posledi¢no
boste podatke urejali samo enkrat. To ne velja za primer uporabnikov, ki se bodo odlocili za
nakup modula »Aneks prevedba JS 2025«, ker bo potrebna prevedba in ureditev podatkov
na trenutno veljavno minimalno plado ter izdajo aneksov. Nato ponovna prevedba in
ureditev podatkov ter dodatni aneksi.
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Ureditev delovnih mest glede na novo sistemizacijo

Po potrebi, glede na novo sistemizacijo, si v meniju 3.7 odprite nova DM. Pomagate si na nacin, da
pri novem vnosu DM vpisete v polje »SPJS-Sifra DM« prvih 6 znakov (vseh je 7), nato kliknete gumb
»Poisci« in program bo ponudil nabor vseh DM znotraj tega intervala. lzberete ustreznega in
program napolni manjkajoce podatke.

ln

1. Osnovni podatki Ig, Dodatni podatki

Sifra del. mesta [ 465 F4 Napredno iskanje
Naziv del. mesta |
SPJS-Sifra DM D02703 | Poizéi
SPJs-Sifra naziva 0 SPJ
SPJS-Naziv (3ifre) [
SPJS-Min. pl. razed 0 .Va DELOVNA MESTA SPJS - IZBIRA (3.7) m] X
SPJS-Max pl. razred 0 Izberite enega od zapisov in z Enter potrdite vnos
Sifra DM za Obr-1A —
Znesek-1 (Func37) g =
z| Sifra-DM | Naziv-DM TR |Sifra naziva| Naziv Sifre
Vodja (0) 227 it . & .
[vir2| 1|UCITELJ VISJI SVETNIK
Taifni razred (0) 722 viIi2 2|UCITELJ SVETNIK
Dopust na pogoje D027030 UCITELY viIi2 3|UCITELJ SVETOVALEC
D027030 UCITEL) vir2 4|UCITELJ MENTOR
D027030 UCITELS Vi2 5/UCITELJ
D027031|UCITEL) PRAKTICNEGA POUKA ViIA 1|UCITELJ PRAKTICNEGA POUKA VI:
D027031 | UCITELJ PRAKTICNEGA POUKA Vi 2| UCITELJ PRAKTICNEGA POUKA S\
= = = - >
Vista Kelodaris [0 (i nas] | D027031 UCITELJ PRAKTICNEGA POUKA viIr 3|UCITELJ PRAKTICNEGA POUKA S\
— D027031|UCITELJ PRAKTIENEGA POUKA Vi 4|UCITELJ PRAKTICNEGA POUKA M
GO=RIxgka ua (0) 772 D027031|UCITELJ PRAKTIENEGA POUKA Vi 5/UCITELJ PRAKTICNEGA POUKA
Koledar delownega €asa  [(0)??? | |D027032|UCITELJ PRAKTIENEGA POUKA viiz| 1|UCITELJ PRAKTICNEGA POUKA VI
N D027032 | UCITELJ PRAKTICNEGA POUKA Vil 2|UCITELJ PRAKTICNEGA POUKA S\
Obvezna poraba dopusta v tekoCem let = = = =
D027032|UCITELJ PRAKTIENEGA POUKA viIi2 3|UCITELJ PRAKTIENEGA POUKA S\
Maks. prenos dopusta v naslednje leto] [ng27032 |UCITELJ PRAKTIENEGA POUKA vili2 4/UCITELJ PRAKTICNEGA POUKA M
Formula za dopust (0) 222 D027032 | UCITELJ PRAKTICNEGA POUKA {3 5/UCITELJ PRAKTICNEGA POUKA
Zantavas P @7 | D027033| UCITELJ V C80D viIi2 1|UCITEL) v CSOD VISJ SVETNIK
D027033|UCITELJ V 30D V2 2|UCITELJ V C30D SVETNIK
Vrsta izobrazbe (KLASIUS-SRV) D027033 |UCITELJ V CSOD (] 3/UCITELJ V CSOD SVETOVALEC
Podrocie izobrazbe (KLASIUS-P) D027033|UGITEL) V C50D viIi2 4|UCITEL) v C8OD MENTOR
D027033 | UCITELJ V C30D Vi 5|UCITEL) V C50D
Paklic (SKP) () 77? . ]
D027034|VODJA CENTRALE UCNEGA PODJETJA Vi 1|VODJA CENTRALE UENEGA PODJI
Ponovni zdravniski pregled Eez (wos v| |D027034|VODJA CENTRALE UCNEGA PODJETJA ViIiA 2|VODJA CENTRALE UGNEGA PODJI
Opis DM D027034 | VODJA CENTRALE UCNEGA PODJETJA ViIA 3|VODJA CENTRALE UENEGA PODJI
D027034 | VODJA CENTRALE UCNEGA PODJETJA i 4/VODJA CENTRALE UCNEGA PODJI _
[ e e e e '_;l_’
ENTER Izberi | Esc lzhod |
;
Stevilo delavcey Obdobje napred. v mesecih 0
Predvideno 0 Veljanost DM od datuma
Dejansko L Ukinitev delovnega mesta ,7

o F9 Potrdi &g Esc Prekini

Pri odpiranju novih DM je treba dodatno paziti na morebitne dodatne parametre (Formula za
dopust, Zahtevana stopnja, Vrsta koledarja, Dopust na pogoje, Zdravniski pregled, ...), ki jih
uporabljate. Primer iz prakse. Delovna mesta placne skupine J se ukinjajo, torej je treba odpreti
nova ustrezna DM. Ce ste na obstoje¢em DM placne skupine J imeli vpisan podatek o »Zahtevana
stopnja«, ker ga potrebujete za izdajo Odlo¢b o LD, morate te dodatne podatke vpisati tudi na
ustrezno novo DM. Novo DM mora z vsemi podatki, ki jih uporablja posamezni delavec,
nadomestiti staro DM. Kot pripomocek lahko v meniju 3.7 uporabite gumb »F5 Tiskaj« kjer dobite
seznam delovnih mest in vpisanih posebnosti.

Na posameznem delovnem mestu je na voljo status »Sifra DM ni ve¢ aktivna« in si lahko malce
uredite Sifrant za boljSo preglednost.

Nikakor ne smete spreminjati obstojec¢ih DM, torej »SPJS-Sifra DM« in »Sifra naziva DM« se ne
sme spreminjati!!! Za vse korekcije vezane na 1.1.2025 se odpira nova DM!!!

Spremembo DM na delavcu lahko izvedete na klasi¢en nac¢in, v meniju 2.1, zavihek 2. Obracun za
posamezno DM. Ali preko novega menija 2.D, kjer imate na bolj enostaven in pregleden nacin
zbrane aktualne podatke (delavec z ve¢ DM je zapisan veckrat z razlicnim »IDM«). Preko gumba
»ENTER Popravi« ali dvoklika, spremenite Sifro DM osebam, katerim se podatek spremeni.
Sprememba ostalih podatkov v tem trenutku ni aktualna in jih ne spreminjajte. Del podatkov na tem
seznamu bo prikazanih vezano na nov katalog FDMN, novo plac¢no lestvico, ..., naj vas to ne moti,
temu se posvetimo v nadaljevanju.
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Roc¢no urejanje podatkov prevedbe

Za ro¢no urejanje podatkov v programu PLACE se boste odlo¢ili manj$i uporabniki, verjetno boste
prevedbo  naredili v  aplikaciji MJU. Aplikacijo MJU najdete na  naslovu
https://www.gov.si/zbirke/projekti-in-programi/prenova-placnega-sistema-v-javnem-sektorju/ in
sicer »Aplikacija — vnos preko Sifre delovnega mesta« ali »Aplikacija — vnos preko spustnega
seznamac. Gre za identi¢no vsebino, razlika je v nacinu izbora podatkov.

Predhodno ste si odprli morebitna nova DM (meni 3.7) in preko menija 2.D (ali 2.1, zavihek
2.0bracun) delavcem vnesli spremembe DM. Posledi¢no imate tukaj na voljo vse podatke za
prevedbo JS-Sifra DM (Z370), Sifra naziva (Z371) ter PR FJU (Z380). Podatka Z370 in Z371 sta podatka
veljavna na dan 1.1.2025, Z380 je podatek na dan 31.12.2024. Odprite aplikacijo MJU ter vnesite
pravilne podatke za uspesno prevedbo.

Prevedene podatke vnesete v program PLACE s pomo¢jo menija 2.D (gumb Enter ali dvoklik).
Vnesete novi 2381, novi 2380, Stevilo PR za odpravo nesorazmerja, PR za prevedbo (2024),
Prevedeni PR (nekorigiran), morebitno spremenjen 2700, celotno razliko Z705 ter vseh Sest trans.
Podatke lahko popravljate veckrat, vedno velja zadnji vnos.

Na voljo so tudi neobvezna polja Pogodba o zaposlitvi ter Pogodba od..do datuma. Ponujajo se
podatki, ki so trenutno vneseni na delavcih za posamezno DM. Lahko jih spremenite ali dopolnite.
Prevedba je zakljucena in pripravljeni ste na obracun place za mesec Januar.

Sifra delovnega mesta (Z370) (47) UCITELJ — RAZREDNIK i]
Sifra delovnega mesta SPJS (Z370) D027039

Sifra naziva delovnega mesta (2371) 3

Naziv delovnega mesta (Z370/Z371) [UCITELJ SVETOVALEC — RAZREDNIK

Izhodiscni placni razred DM

Konéni placni razred DM

i

(Z550) Delez delovnega mesta (v odstotkih) 100,000

(Z2381) Placni razred FDMN (osnowvni) (26) 2.625,39 Z
(Z380) Placni razred FJU (z napredovanji)  |(32) 3.134.85 {
(Z2381-2024) Placni razred DM (2024) (40) 2.195.84 {
(Z380-2024) Piacni razred FJU (2024) (45) 2.671,56 J
Sifra delovnega mesta SPJS (2024) (D027039) UCITELJ - RAZREDN i]
Sifra naziva delovnega mesta (2024) 3

Stevilo PR za odpravo nesorazmerja B

Plaéni razred za prevedbo (2024) (44) 2 568,81 {
Prevedeni placni razred (nekor.) (26) 2.625,39 {
Minimalna placa (znesek) 9

(Z700) Osnovna placa (na dan 31.12.2024) 267156

(Z705) Celotna razlika (2070 - Z700) 463,29

Tran$a-1 (01.01.2025)
Trana-2 (01.10.2025)
Transa-3 (01.06.2026)
Transa-4 (01.12.2026)
Tran$a-5 (01.07.2027)
Tran3a-6 (01.01.2028)

100.00 Placa-11 | 2771,56
100,00 Plaga-22 | 287156
70,00 Plaga-33 | 2941,56
6949 Plata44 | 011,02
10000 Plata-55 | 311,05
2380 Plaga-66 | 3134.85

Pogodba o zaposlitvi

Pogodba od..do datuma

o/ F9 Potrdi a3 Esc Prekini
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Modul »Prevedba JS 2025«, prevedba s pomocjo aplikacije MJU

Na podlagi predhodnega pisnega narocila plaéljivega modula Prevedba JS 2025 na info@piramida-
lj.si, vam bomo preko spletne povezave le-tega vklopili. Enkratni stroSek nakupa je 440,00 € brez
DDV. Modul se nahaja v meniju 2.D, levo spodaj gumb »lzvoz podatkov za MJU«. Pred izvozom,
morate imeti na delavcih urejena DM veljavna na 1.1.2025! Program bo pripravil datoteko z
imenom »Prevedba.xlsx« in napisal kam jo bo odlozil. Delavci z ve¢ delovnimi mesti bodo zapisani v
vec vrsticah, vsako DM svoja vrstica. V stolpec »ZAP_ST« bo program zapisal Sifro delavca + na zadnje
mesto dodal zaporedno Stevilko DM. Delavec s Sifro 362 in dvema DM, bo zapisan enkrat kot 3621
za prvo DM in enkrat kot 3622 za drugo DM. Pri izvozu podatkov je privzeto nastavljeno, da se
izvozijo vsi delavci za vse PR, brez pripravnikov in brez delavcev pla¢ne skupine A in B.

Ve Prevedba JS 2025 - Priprava (XIsX) datoteke za MJU (2.D) (] X

Za katere delavce (F1) I(O) 7?
Za katere Placne razrede FJU (F1) |(0) ?2?

[ e

iBrez pripravnikov iv
Brez delavcev plagne skupine AinB ¥

Ime (XIsX) datoteke za prevedbo MJU ]C \Strankex_50\12\Prevedba.xlsx Prebrskaj.

o F9 Potrdi

Nato na spletni strani https://www.gov.si/zbirke/projekti-in-programi/prenova-placnega-sistema-
viavnem-sektorju/ odprite in prenesite excel zimenom »Resitev za obdelavo vecjega Stevila vhodnih
podatkov«, po potrebi kliknite na »Omogoci urejanje«. Odprite predhodno datoteko »Prevedba, s
kombinacijo tipk »CTRL+A« oznacite vse zapise, nato kombinacija tipk »CTRL+C« (kopiraj/copy),
nato kliknite v excel od MJU, se postavite na zavihek »vhod, kliknite na celico »Al« in kombinacija
tipk »CTRL+V« (prilepi/paste). Na zavihku »izhod« imate prevedene podatke. Za vrstice, ki se niso
prevedle in imajo v vecini stolpcev oznako »#N/A«, preverite v ¢em je tezava (Sifra DM, Sifra Naziva,
kaj tretjega). Vhodne podatke popravljate na zavihku »vhod«. Vse morebitne naknadne korekcije
Sifer DM in Sifer Naziva, morate pravilno popraviti tudi v programu PLACE, sicer se povratni uvoz
za te osebe ne bo izvedel!

\N Esc Prekini

Ce dobite ob prevedbi znotraj aplikacije MJU napako »#IME?«, je teZava prestara verzija Excel-a.

Q Povejte, kaj fefite nasediti .

A g C D E F G
L |zap_st 2370 2371 2380 2370_7380 Z3700pis Z3710pis
A 20081 GO97046 0 41 HIME? #IME? #IME?
3 20091 G027903 (¢} 48| #IME? H#IME? #IME?

Ko imate v MJU datoteki prevedbo urejeno do konca, Excel kot tak shranite (Datoteka-Shrani kot)
na poljubno mesto s poljubnim imenom. Vrnete se v program PLACE, meni 2.D, levo spodaj gumb
»Uvoz podatkov iz MJU«, preko gumba »Prebrskaj« oznacite, kje se nahaja predhodno odloZena
datoteka MJU s koncano prevedbo in samo potrdite z F9.

Ce boste morda od prevedenih podatkov shranili samo podatke zavihka »izhod«, potem morate pri
uvozu v Placah ustrezno ponastaviti Stevilko lista in zacetno vrstico. Po zaklju¢enem uvozu, bo
program izpisal porocilo z neuspesSno uvozenimi podatki. Podatki za posameznega delavca se ne
uvozijo, e se Sifra DM in/ali Sifra naziva DM v Pladah razlikuje od podatka v datoteki prevedbe. Uvoz
se ne izvede za zapise, ki imajo v datoteki oznako »#N/A«.

Izvoz in uvoz lahko izvedete veckrat. Dovoljeni so seveda tudi roéni popravki v meniju 2.D.

V trenutku, ko imate glede prevedbe urejene vse delavce v programu PLACE, ste pripravljeni na
obracun place za mesec januar 2025.
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Nakup modula »Prevedba JS 2025«, prevedba s pomocjo aplikacije KPIS

Na podlagi predhodnega pisnega narocila plaéljivega modula Prevedba JS 2025 na info@piramida-
li.si, vam bomo preko spletne povezave le-tega vklopili. Enkratni stroSek nakupa je 440,00 € brez
DDV. Modul se nahaja v meniju 2.D, levo spodaj gumb »Uvoz podatkov iz KPIS«. Pred uvozom
morate imeti urejena DM veljavna na 1.1.2025!

Vsi uporabniki aplikacije KPIS prevedbo naredite znotraj KPIS-a, lahko ponovno tudi s pomocjo
aplikacije MJU (predhodni sklop navodil).

KPIS vam pripravi dve loceni datoteki in sicer »prevedba_KPIS_MVI_minimalna_Jan_25.xls« ter
»prevedba KPIS_MVI Jan_25.xls«. Tako poimenovanje datotek je bilo na portalu KPIS do
nedavnega. Trenutno je ime datoteke za oba izvoza (nad in pod minimalcem) vedno
»PrevedbalnOdprave«. Na nase opozorilo bodo verjetno ime ponovno spremenili. Vsekakor izvoz
na portalu KPIS naredite na spodnjih dveh povezavah.

Preyvedbe placnily
TAe o N ZRgskl
oinray

K

Prevedbs placnily
Tezredow I Zmeskl
cdpiay razilka do
minimalmé paca]

X

Pred uvozom v program PLACE, morate obe datoteki dopolniti s podatkom o zaporednem
delovnem mestu v programu PLACE. V prvi prosti stolpec na koncu obstojecega excela (nac¢eloma
BA, ni pa nujno) vpisite ime stolpca (IDM), nato je treba vsem delavcem oziroma vrsticam, dolociti
ustrezno zaporedno $tevilko DM, ki jo ima v programu PLACE. Vetina zaposlenih ima eno DM in
takim dolo¢ite v novi stolpec vrednost 1. Ce ima delavec dve DM, je v datoteki KPIS zapisan v dve
vrstici (v praksi je pogosto drugacno zaporedje kot v Placah). Ena vrstica bo imela v novem stolpcu
vrednost 1 in za drugo DM vrednost 2. V datoteki KPIS je precej vrstic, ki se ne smejo uvoziti (razna
podvajanja, razredniki, ...) in takim v novi stolpec vpiSete vrednost 0. Po dopolnitvi vseh vrstic,
datoteko shranite.

DM1: (61) D027039 DM2: (62) D027026 | Podatki-DM-3 | Podatki-DM-4 | Podatki-DM-5 |

Naslednji korak je uvoz podatkov v program PLACE. V meniju 2.D se levo spodaj nahaja gumb »Uvoz
podatkov iz KPIS«. Preko gumba »Prebrskaj« izberite dopolnjeno datoteko, na zavihku 2.
Nastavitev stolpcev vpisite v katerem stolpcu se nahaja novi stolpec »IDM«, predvidoma BA. Uvoz
naceloma izvedete dvakrat, ker imate dve datoteki. Tudi pri tem uvozu le-tega lahko dopolnite s
podatkom o Stevilki pogodbe in datumom.

Dovoljeni so seveda tudi ro¢ni popravki v meniju 2.D. Y (Prevedba JS 2025) Uvoz podatkov za KPIS (2)

1. Nastavitev datoteke 2. Nastavitev stolpcev |

Zaporedna Stevilka (Zap-ID) |

Sifra delavca ||
Davéna 5tevilka delavca IJ
Indeks delovnega mesta (IDM) IBA
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Nakup modula »Prevedba JS 2025«, individualni uvoz iz Excela

Cena individualnega uvoza je gibljiva glede na Stevilo delavcev. Za dogovor o ceni posljite mail na
info@piramida-lj.si. Po vklopu modula se v meniju 2.D, levo spodaj pojavi gumb »Nastavljiv uvoz
podatkov«. Pred uvozom morate imeti urejena DM veljavna na 1.1.2025!

Pripravljen excel mora vsebovati podatke, kot izhaja iz prevedbe MJU. Za uvoz potrebujete novi
2381, novi 2380, Stevilo PR za odpravo nesorazmerja, PR za prevedbo (2024), Prevedeni PR
(nekorigiran), morebitno spremenjen Z700, celotno razliko Z705, vseh Sest trans ter Placa-11 do
Placa-66.

Sifra delovnega mesta (Z370) (47) UCITELJ — RAZREDNIK i]
Sifra delovnega mesta SPJS (Z370)
Sifra naziva delovnega mesta (Z371)
Naziv delovnega mesta (Z370/2371)
Izhodiséni placni razred DM

L

Kongéni placni razred DM

(Z550) DeleZ delovnega mesta (v odstotkih) 100,000

(2381) Plaéni razred FDMN (osnowni) (26) 2.625,39 {
(Z380) Plaéni razred FJU (z napredovanji)  |(32) 3.134,85 i
(2381-2024) Placni razred DM (2024) (40)2.195.84 J
(Z380-2024) Piacni razred FJU (2024) (45) 2.671,56 ki
Sifra delovnega mesta SPJS (2024) (D027039) UCITELJ - RAZREDN _/J
Sifra naziva delovnega mesta (2024) 3

Stevilo PR za odpravo nesorazmerja 4

Plaéni razred za prevedbo (2024) (44) 2.568,81

Prevedeni placni razred (nekor.) (26) 2.625,39

Minimalna placa (znesek) 1 9

(Z700) Osnovna placa (na dan 31.12.2024) 2.671,56

(Z2705) Celotna razlika (Z070 - Z700) 463,29
Tran3a-1(01.01.2025) 100,00 Plaga-11
Tran$a-2 (01.10.2025) 100,00 Plaga-22
Tran3a-3 (01.06.2026) 70,00 Plaga-33 |
Tran$a-4 (01.12.2026) 6949 Plata-44
Tran$a-5 (01.07.2027) 100,00 Plaga-55
Tran3a-6 (01.01.2028) 2380 Plata-66

Pogodba o zaposlitvi

Pogodba od..do datuma

o/ F9 Potrdi (J Esc Prekini

Dodatno mora Excel vsebovati Sifro delavca ali davéno Stevilko delavca ter locen stolpec za
zaporedno $tevilko DM delavca v programu PLACE. Ime tega stolpca je poljubno, recimo IDM.
Vetina zaposlenih ima eno DM in takim dolo¢ite v stolpec vrednost 1. Ce ima delavec dve DM, mora
biti prevedba zapisana v dveh vrsticah in vsaki morate dolociti zaporedno DM kot ga ima v Placah.
Ena vrstica bo imela vrednost 1 in za drugo DM vrednost 2. Morebitna vrednost 0 v tem stolpcu
pomeni da se vrstica ne bo uvozila.

V okviru gumba za uvoz je potrebno na zavihku 2. Nastavitev stolpcev, ustrezno nastaviti polja za
uvoz.

Nakup modula »Aneks prevedba JS 2025«

Ob prevedbi plac je potrebno vsem delavcem izdati aneks ali novo pogodbo, odvisno od dogajanja
na posameznem delovnem mestu. Uporabnikom sistema KPIS je izdelava aneksov omogocena
znotraj sistema KPIS. Tisti, ki potrebujete nove pogodbe, jih morate urediti sami, izven programa
PLACE. Dolo&eni PU so se generalno odlocili za nove pogodbe, ker so jih Zeleli novelirati. Dolo¢eno
Stevilo uporabnikov je izrazilo Zeljo, da bi anekse izdali preko programa PLACE. V okviru dodatnega
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modula, bomo v program vnesli vse Stiri oblike Aneksov, ki jih je MJU objavil kot vzoréne na svoji
spletni strani.

Omogoceno bo tiskanje s prednastavljenim podpisom in Zigom odgovorne osebe, medtem ko druge
spremembe niso predvidene in zaZelene, ker bo na vseh koncih velika ¢asovna stiska. Modul bo na
voljo zadnji teden januarja. Sledite objavam na spletni strani.

Enkratni strosSek nakupa modula je 330,00 € brez DDV. Narodite ga na info@piramida-Ij.si. Predpogoj
je kupljen osnovni modul Prevedba JS 2025. Potencialne kandidate prosimo da se nam javijo zaradi
vzpostavitve evidence.

Koncne dolocbe

Nov sistem pla¢ ima za posledico tudi novo obliko placilne liste. Novi obliki (z in brez evidence
dopusta) boste v program dobili avtomatsko oziroma z ukazom 5.F.A, ki ste ga izvedli na zacetku
navodil. Program bo ob prvem tiskanju placilnih list ali poSiljanju po elektronski posti, ponujal obliko
pod zaporedno »(01)«. Pri prvem tiskanju izberite ustrezno obliko »(01) - s stanjem dopusta« ali
obliko »(02) — brez stanja dopusta«.

Redki posamezniki ste uporabljali razlicne oblike glede na nastavitev na delavcu. Ta nastavitev bo
ostala kot je, kar pomeni, da je lahko po novem tudi napacna (zaradi spremembe vrstnega reda
oblik). Kontrolo te izjeme izvedete v meniju 2.1, desno spodaj gumb »Vklopi prikaz vseh stolpcev,
nato po seznamu podatkov precej v desno najdete stolpec »OBLIKA OBR. LISTA«. Ce je pri vseh
delavcih vpisana vrednost 0, ni potrebna korekcija. Vrednost 0 pomeni, da bo delavec dobil obliko
placilne liste, ki jo boste izbrali v meniju 1.4.1. Vrednost razli¢na od 0 pomeni, da bo delavec vedno
dobil obliko pod izbrano zaporedno obliko v meniju 1.4.1.

Pri morebitnem izpisu placilnih list iz shranjenih pla¢ v meniju 4.D.1, morate biti pozorni na izbiro
oblike placilne liste, glede na place do vklju¢no 12.2024 in potem novejse.

Ce boste potrebovali anglesko obliko placilne liste ali morda za tujino, jo dobite preko menija 5.7.2,
gumb »Uvoz oblik izpisov«, izberete »lzpisi za javne zavode in Sole (SPJS)« in potrdite z F9. Pokaze
se vam seznam vseh oblik in oznacite tisto ki jo potrebujete in potrdite ukaz z F9.

Ostale morebitne spremembe pri placah, kot je »v novem Aneksu h Kolektivni pogodbi za dejavnost
vzgoje in izobrazevanje v RS so bili v 15. ¢lenu sprejeti tudi novi faktorji za povecano oziroma
zmanjSano ucno obveznost«, uredite ro¢no na podatkih delavca (enako kot do sedaj).

DP71: (D070) [VP165] Del. uspe$. zaradi povec. pedag. obv. / teden (ure) *(Z600) 1,0000
DP72: (Z600) [VP165,VP167] Faktor za izr. pove¢./zmanj. pedag. uéne obveznosti *(D070, D071) 1,2000
evallo A s e - - . LT AR ARAN [ aannn

Na voljo je tudi VP166, ki se vnasa direktno na obracunski list in se vpiSe Stevilo ur ter faktor. Lahko
je vec zapisov v istem mesecu za razli€ne ure z razliénim faktorjem.

Na vse uporabnike apeliramo, da res dobro preverite prevedene podatke in da ste pri obracunu
place za mesec januar, posebej pozorni. Izhodisce place se spreminja in sicer je po novem placa
sestavljena iz podatka »Placa 01.01.2025« + nadaljnje transe.
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Nova viSina minimalne place

Nova viSina minimalne place v RS za delo opravljeno od 1. januarja 2025 dalje, znasa 1.277,72 €. Za
uveljavitev spremembe potrebujete novo razli¢ico programa PLACE ali PLACE-KADROVSKA z dne
29.1.2025 ali novejso. V meniju 2.D se bo samodejno ponastavila nova viSina minimalne place. Za
rocno urejanje oziroma roc¢ni vnos podatkov prevedbe, je tako vse nared, da bo preracun plac
pravilen tudi za osebe, ki so bile pod minimalno placo, oziroma potrebujejo ponovno prevedbo
zaradi nove viSine minimalne place.

MVI je popravil svojo prevedbo preko portala KPIS posledi¢no imate njihovi uporabniki na voljo Ze
koncéno prevedbo za osebe pod minimalno placo. Datoteko opremite s stolpcem »IDM« ter naredite
uvoz kot izhaja iz navodil za uvoz podatkov iz KPIS.

MJU naj bi aplikacijo za mnozi¢en vnos podatkov prilagodil 30.1.2025.

Tezava s prevedbo 1. PR pri novi visini minimalne place (MJU)

Pri prevedbi s pomocjo aplikacije MJU za mnozi¢no prevedbo za novo viSino minimalne place, je
nastala teZzava za delavce, ki po novi placni lestvici padejo v 1. PR. Te osebe se mora razporediti v 2.
PR in vsi skupaj smo pri¢akovali, da bo aplikacija MJU to ustrezno prevedla. Zal ne. Po pojasnilu MJU
je resitev ta, da na »vhodnih podatkih MJU Excela« ro¢no popravite takim osebam PR na enega vec.
Ce ima sicer za prevedbo 12. PR stare lestvice in se sedaj uvrsti v 1. PR nove lestvice, ima posledi¢no
narobe izracunane transe (prva je negativna), podatek iz 12 popravite na 13 in na »izhodnem delu
MJU Excela« bo delavec razvri€en v 2. PR, transe bodo pravilne. Druga moZnost je, da ¢akate tekom
ponedeljka (3.2.2025), ko naj bi MJU pripravil popravek prevedbe za minimalne pla¢e. Smo pa mi
razumeli, da bo $lo za aplikacijo za posamiéno prevedbo.

Nove in ¢rtane Sifre izplacil
S prenovo plaénega sistema za javni sektor, se je spremenila tudi Metodologija za obracun plac.
Crtane so alfa Sifre A020; A040; A070; C131; DO71.
Spremenijo se naslednje Sifre:

e A030 se spremeniv Z2102;

e D060 se spremeni v P020 - Placilo povecane u¢ne obveznosti: VP164, VP172, VP178;

e D070 se spremeni v P010 - Placilo dodatne pedagoske obveznosti: VP165, VP166, VP173,
VP179, VP181, VP182;

e D071 se spremeni v P020 - Placilo poveéane ué¢ne obveznosti: VP167, VP168, VP174,
VP180;

e H120 se spremeni v Z103.

Nove alfa Sifre:
e A011 - Osnovna bruto placa-pripravljenost na dolo¢enem kraju: VP4;
e A012 - Osnovna plac¢a za dopolnilno delo pri istem delodajalcu na podroéju VIZ: VP5;
e D031 - Delovna uspesnost zaradi prodaje blaga in storitev na trgu-za preteklo leto: VP162;
e J111 — Odmena za manjkajoCe ure praznovanja: VP417.

Za prevzem novosti potrebujete verzijo datuma 3.2.2025 ali novejSo. Po menjavi verzije sledi se
prevzem novih formul preko menija 5.F.A.
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Uporaba pripomocka Priprava poracuna (meni 1.1.5.2)

Uporaba pripomocka »Priprava poracuna« v meniju 1.1.5.2 ostaja enaka kot pred spremembo
placnega sistema. Poracdunate lahko katerokoli placo, tiste do vkljuéno obdobja 12.2024, kot nove
od vklju¢no obdobja 1.2025 dalje. Navodila na spletni strani vsebinsko ostajajo enaka, bomo pa
dopolnili besedilo in slike, ki se nanasajo na drugacne izhodiS¢ne podatke osnovne place.

Nova lestvica KDPZ

Za placo januar 2025 velja nova spremenjena lestvica KDPZ. Lestvica se je avtomatsko prenesla ob
menjavi verzije, vi morate potrditi Se spremembo po delavcih. To naredite v meniju 2.B.4.

Porocanje ISPAP

Po preverjanju na Ajpes-u smo dobili informacijo, da naj bi bil nov Pravilnik objavljen »okoli 10.2.«.
Ko bo Pravilnik dejansko sprejet in objavljen, bomo v roku treh delovnih dni pripravili nadgradnjo
programa Place za potrebe porocanja Ispap. Nadgradnji bo sledila objava na nasem portalu. Do
takrat ne oddajajte podatkov Ispap..

V primeru kakrsnih koli tezav smo vam vedno na voljo za nasvet ali pomoc.

Ljubljana, 14.1.2025
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