Place za J.S. — Poracun nadomestil zaradi izplacila RDU
(posodobljeno 11.2.2021)

Naj najprej izpostavimo, da potrebujete verzijo programa Place datuma 11.2.2021 ali novej$o. Obvezno si
osveiite formule preko menija 5.F.A.

Predlagamo, da si navodila najprej v celoti preberete in Sele nato lotite dela.

V meniju 4.2 boste nasli izpis z nazivom »lzpis RDU za povecanje osnov za nadomestila«. Izpis prevzamete
preko gumba »Prenesi/OsveZi«. V izpis oziroma izvoz v Excel morate zajeti vse tiste place, ki so vsebovale
izplacilo RDU za leto 2020. Pri izpisu oziroma izvozu podatkov na zavihku 2. Ostale nastavitve obvezno vklopite
»Delitev po delovnih mestih (SPJS)« ter »lzpis poracuna po obdobjih (mesec.leto)«.

Vs |zpis seznama: (53) Izpis RDU za povecanje osnov za nadomestila (4.2) O X

1. Omejitev izpisa 2. Ostale nastavitve ]3, Poraéun-Obrestil

Pri sestevku ponovim naziv i
Izpisem samo seStevke I
Pisem sestevke kot postavke I
Ne piSem koncnega seStevka I
V glavi izpis selekcije izpisa v

Delitev po dejanskih SM IO - Brez delitve po dejanskih SMLl

VP-je brez SM deli po dejanskih SM I

Zbime VP sestejem po dejanskih SM I

(Pri delitvi po SM2 (SM3) se bodo podatki delili po delezih SM2 ali dejanskih SM2 (SM3).)

Delitev po tekocih delezih SM I
(Pri delitvi po tekocih delezih SM se tudi za podatke delavca uporabijo tekoCi podatki.)
Dodatke, odtegljaje deli po dejanskih SM [
Deli tudi podatke delavcev I
Delitev po delovnih mestih (SPJS) v

Izpis poracuna po obdobjih (mesec leto) v
(Delitev izpisa po obdobjih porauna iz vrst placil in brez delitve po SM.)

Izpis za sofinanciranje iz Euro-skladov I
(Brez maticnih podatkov delavcev, ki niso sofinancirani iz ES.)

V F9 Potrdi | @ Esc Prekini

V izvozenih podatkih se bodo zneski izplacil RDU delili po posameznem izplacilu, po delovhem mestu in
obdobju RDU. Po delovhem mestu se bodo zneski delili, ¢e je imel delavec vec¢ kot eno delovno mesto. V
primeru vec¢ delovnih mest se bodo zneski delili po delezu DM, Ce pa je bil priizplacilu RDU poleg zneska vpisan
tudi podatek o dejanskem DM, bo vezan na doti¢no delovno mesto. Zneski se bodo izvozili loceno po mesecih,
Ce je bil pri izplacilu RDU vpisan tudi podatek Obdobje.

lzvozeni Excel shranite na disk ali namizje, nato ga morate ustrezno dopolniti. V stolpcu »J« imate »Znesek
RDU B151«. Ta znesek morate ustrezno razdeliti v stolpce od »K« do »P«, torej seStevek slednjih mora bit
enak znesku stolpca »J«.

Metodologija za delitev zneska RDU navaja spodnje opcije. Nase mnenje je sicer, da je treba znesek RDU
razdeliti na dejanske zneske posameznega meseca. Tako bo tudi poracun nadomestil zaradi izplacila RDU,
najbolj pravilen.
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19.c ¢len
(posebnosti, ki se nanasajo na nadomestila)

(1) Vrste izplacil, ki so upostevane v bruto osnovi za izracun nadomestila place v breme delodajalca
(Z120) oziroma (Z124) in ki imajo vrednost 1 v stolpcu A1, so med izplacili ponovno izracunane in navedene na
placilni listi samo od normiranih ur rednega dela.

(2) V mesecu, ko se javnemu usluZbencu izplaca delovna uspesnost za ve¢ mesecev skupaj, se pri osnovi
za izracun nadomestila Z120 oziroma Z124 uposteva le deleZ delovne uspesnosti za ta mesec, izracunan na
naslednji nacin:

- dele? letne delovne uspesnosti = letna delovna uspesnost / 12,
- delez polletne delovne uspesnosti = polletna delovna uspesnost / 6,
- delez trimesecne delovne uspesnosti = trimesecna delovna uspesnost / 3.

(3) Vrednost vrste izplacila, ki se poracunava za preteklo obdobje (oznake vrst izplacil 900 in 901), se
uposteva v osnovah za nadomestili Z120 in Z124 le v visini, ki ustreza konkretnemu mesecu.

Podatki istega delavca lahko ostanejo zapisani v ve¢ vrsticah. Ce boste imeli potrebo po dolo¢enem
zdruZevanju, lahko podatke zapiSete tudi v vec ali manj vrstic kot jih generira program. V tem primeru boste
vrstice ali dodali ali odvzeli, nikakor pa ne smete delati vmesnih sesStevkov ali ¢esa podobnega. Program bo ob
povratnem uvozu podatkov prebral vse vhnesene vrstice.

Uvoz dopolnjene XLS tabele izvedete v meniju 1.1.8.5 Branje dodatnih osnov RDU iz XLS datoteke. V prvi
vrstici »Ime datoteke s podatki« preko gumba »Prebrskaj« poiscite in potrdite dopolnjeno tabelo, medtem ko
so vse ostale nastavitve Ze pravilno izpolnjene. Program bo ob branju tabele bral le dolocene podatke in sicer
Sifro delavca, Indeks DM (¢e je podatek enak 0, pomeni, da se bo uvoz zgodil na prvo delovno mesto) ter
stolpce dodatnih osnov za mesece Julij — December 2020.

Y Branje dodatnih osnov RDU iz pripravljene XLS datoteke (1.1.8.5) O X

Vpisite v katerih stolpcih se nahajajo podatki, ki jih Zelite prenesti.
Polja, v katere ne boste prena3ali podatkov iz XLS datoteke pustite prazna.

Ime datoteke s podatki err\Desktop\izplacilo RDU 2020 x| sESEl e Tl

Zaporedna Stevilka lista s podatki

]

Ime lista s podatki (prenos iz XIsX, ODS) |
Za branje iz Xls (XIsX, ODS) uporabi Excel I
Stevilka wrstice v kateri zaénem brati

]

Pred prenosom brisem podatke dodatnih osnov |

(1) Sifra delavca

(2) Indeks DM

(3) Mesec izplacila
(4) Stevilo mesecev
(5) RDU za obdobje

(6) Znesek RDU

(7) Osnova 07.2020

(8) Osnova 08.2020

(9) Osnova 09.2020

(10) Osnova 10.2020
(11) Osnova 11.2020
(12) Osnova 12.2020

CIEEETTAT T T

 F9 Potrdi | % Esc Prekini
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Po uspesno opravljenem uvozu dodatnih osnov, uvoz sicer lahko tudi veckrat ponovite (bodite pozorni na
parameter »Pred prenosom brisem podatke dodatnih osnov«), je na vrsti dejanski poracun nadomestil za vse
delavce za obdobje Julij — December 2020. Pri poracunu se je treba zavedati dejstva, da imajo posamezni
sektorji oziroma panoZne pogodbe znotraj SPJS, razli¢na dolocila glede osnov za nadomestila. Nekateri imajo
vezano na tekoci mesec, drugi na predhodni mesec, tretji imajo celo kombinacije obeh. Dodatno je treba biti
pozoren na osnove za Cakanje na delo in Vi§jo silo, kjer je $lo za osnove iz predhodnih treh mesecev... Ce ima
dolocena panoZna pogodba osnovo za nadomestila iz predhodnega meseca, bo prvi dejanski poracun Sele za
mesec avgust, ker je izplacilo RDU za mesec julij, dejansko poviSana osnova za nadomestila meseca avgusta.

Poracun boste izvedli preko menija 1.1.5.2, ki ga velika vecCina Ze pozna. Vseeno bomo na hitro osvezili
postopek. Ce Zelite delati poracun za posameznega delavca za vse mesece, v meni 1.1.5.2 vpisite delavca in
datume aZuriranja plac Julij do December 2020. Na ekran boste dobili obracune druge polovice leta izbranega
delavca.

Druga opcija je, da podatek o delavcu pustite prazen, v polje Od..Do datuma shranitve vpiSete samo eno
aZurirano placo. Posledi¢no na ekran dobite vse delavce izbranega izplacila.

Y Priprava in shranitev poracuna (1.1.5.2) O X

Sifra delavca IE ﬂ
Od datuma shranitve (F1) | 31.07.2020
Do datuma shranitve (F1) | 31.07.2020

o/ F9 Potrdi ad Esc Prekini

Ne glede na izbiro maske 1.1.5.2, je nato potrebno vsak obracun odpreti s tipko »Enter« ali dvoklikom. Ko
se obracun odpre, preko tipke »F2 Obracun place« sproZite ponovni izracun nadomestil place, ki ga shranite
preko gumba »F9 Shranitev«. Pojavi se okno z vpisanimi starimi zneski v minus in novimi v plus. Ce je s
poracunom vse v redu, ga shranite preko »F9 Shranitev«.

La Shranitev poracuna za shranjen obracun (12.2020, 31.12.2020) za delavca (20) NOVAK JANEZ

VP [vista  [VP@) [NazivvP [ure [Procent [Faktor Koeficient [om [vF Jsm [nazvsm [sM2 [Naziv sm2 Bruto Neto
11 B010 Praznik 4,00 0 313 0,00
118010 Praznik 4,00 0 32,04 0,00
12 B020 Letni dopust 12,00 0 143,87 0,00
12 B020 Letni dopust 12,00 0 141,83 0,00
ol

Prenesen poracun bo v aktivnem obracunu izgledal takole.

% Vnos obracunskega lista (20) NOVAK JANEZ
VP |Vvs(a |vp(2| |Nazw VP Ure Procent Faktor Koeficient |DM |VF ISM lNazw SM |SM2 |Nalrv SM2 Bruto Neto Obdobje
19 B020 12 Letni dopust 8,00 70,38 4163 92020
19/B020 12| Letni dopust -8,00 69,02 40,83 9.2020
19 B020 12  Letni dopust 8,00 7021 4153 92020
19 B020 12  Letni dopust -8,00 69,02 40,83 9.2020
19 8010 11 Praznik 4,00 3313 19,60 12.2020
19 B010 11 Praznik 4,00 32,04 -18,95/12.2020
19 B020 12  Letni dopust 12,00 143,87 85,11 12.2020
19 8020 12  Letni dopust 412,00 141,83 -83,90 12.2020
200 X1 BRUTO - REDNO DELO 0.00 5,68 336
500 2080 SKUPAJ BRUTO 0,00 568
5012220 SKUPAJ PRISPEVKI 2,10 126
502 X2 Olaj3ava za dohodnino 291,67
503 2271 OSNOVA ZA DAVEK 237869
504 2240 DAVEK 1,06
506 2290 NETO IZPLAGILO 0.00 336
601 K040 Sindikat | 0.80 0,05
650 2310 ODTEGLJAJI SKUPAJ 0,05
660 2300 0D ZA IZPLACILO 331

Ce posamezni delavec v tem mesecu ni imel nadomestil, ali ni imel pove¢anja osnove za izbran mesec, se
poracun ne bo zgodil. Praznega poracuna ne shranjujte. V primeru, da se vam zgodi poracun rednega dela ali
dodatkov, je nekaj narobe. Verjetno boste potrebovali pomo¢, zato nas poklicite.
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Ko opravite »nadleZzno« preracunavanje vseh plac¢ za obdobje Julij — December 2020, boste vse pripravljene
poracune nasliv meniju 1.1.5.3. Prenos posameznega poracuna v obracunske liste prenesete s pomocjo gumba
»F6 Prenos v obracun«. Zaradi velikega Stevila poracunov, bo bolj smotrno prenasanje poracunov preko
menija 1.1.5.4.

Y& Prenos pripravljenih poraéunov v obraéun (1.1.5.4) m} X

Stevilo vseh neprenesenih pripravijenih poragunov je 6.
0d sifre delavca
Do &ifre delavca |(20) NOVAK JANEZ

|~

Poraun za MM.LLLL |7.2020
Poraun do MM.LLLL (12.2020

Izbira poracunov (F1) |
Omejitev izpisa poracunov z nastevanjem Poracun-Id (primer: 101,103,201..220,250).

/ F9 Potrdi Esc Prekini

Preko menija 1.1.1 najprej pripravite obracune za vse delavce, kot je prikazano na spodniji sliki.

Y Priprava obraunskih listov (1.1.1) O X

Pozor! Obracunski listi za 1 delavcev so Ze pripravijeni.
Sedaj bom pripravil e obraunske liste za naknadno vnesene delavce.

Urejenost vnosa obracun. listov
@ Po Sifri delavcev

" Po priimku delavcev

¢ Po Sifri SM, ifri delavca

" Po Sifri SM, priimku

Priprava za katere delavce (Obdobje)

" 1. Za delavce, ki dobivajo placo (Obdobje)
(" 2. Za delavce, ki dobivajo placo (Vse)

& 3. Zavse delavce

" 4. Za delavce ki ne dobivajo place

Dovoli obraunske liste za delavce s pripravijenim poraunom [~
(Program za delavce, ki ne dobivajo place ne bo brisal obracunskih
listov, €e so bili obratunski listi dodani pri pripravi poracuna.)

Za katere delavce (Vrsta obracuna)

@ {. Za delavce za VSE vrste obracuna
(" 1. Za PLACE za zaposlene delavce

" 2. Za delavce vkljucene v JAVNA DELA
" 3. Poslovodenje za LASTNIKE podijetij
(" 4. Za izbrane delavce ali SM (spodaj)

(Pri izbiri 1. Priprava za delavce (obdobje) bom pripravil obraunske liste
za tiste delavce, ki dobivajo placo in so glede na datum vstopa in izstopa
vsaj en dan zaposleni v obdobju obrauna za mesec 12.2020.)

Priprava za izbrane delavce (F1) (0) 722 2]

Priprava za izbrana SM (F1) (0) ??? A 2]
Izbira za izbrane delavce ali SM se upoSteva skupaj s podatkom Priprava za katere delavce (Obdobje).

< ||~

Nastavitev priprave za izbrane delavce Nastavi delavce z obracuni |

Priprava za izbrane delavce se bo nastavila na delavce s pripravijenimi obracuni.

V primeru priprave za izbrane delavce z vrnjenimi shranjenimi obracuni je priporocljivo nastaviti
- Priprava za katere delavce (Obdobje) na izbiro "3. Za vse delavce”

- Za katere delavce (Vrsta obracuna) na izbiro "4. Za izbrane delavce”.

o/ F9 Potrdi Esc Prekini
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Nato preko menija 1.1.5.4 naredite prenos pripravljenih neprenesenih poracunov. Po prenosu se vrnite v
meni 1.1.1 in ponastavite masko kot je na sliki. Pri opciji »Priprava za katere delavce (Obdobje)« nastavite na
opcijo »1. Za delavce, ki dobivajo placo (Obdobje)« ter obkljukajte parameter »Dovoli obracunske liste za
delavce s pripravljenim poracunom«. Ta opcija je aktualna, ¢e imate poracun za osebe, ki niso vec zaposlene
pri vas. V nasprotnem primeru nima teze.

Ve Priprava obracunskih listov (1.1.1) (] X

Pozor! Obracunski listi za 316 delavcev so Ze pripravijeni
Sedaj bom pripravil $e obraunske liste za naknadno vnesene delavce.

U acun. listov

" Po priimku delavcev
" Po Sifri SM, 3ifri delavca
" Po Sifri SM, priimku

Priprava za katere delavce (Obdobje)

@ 1. Za delavce, ki dobivajo placo (Obdobje)
" 2. Za delavce, ki dobivajo placo (Vse)

" 3. Za vse delavce

" 4. Za delavce ki ne dobivajo place

Dovoli obracunske liste za delavce s pripravijenim poratunom v

(Program za delavce, ki ne dobivajo place ne bo brisal obracunskih
listov, e so bili obracunski listi dodani pri pripravi poracuna.)

Za katere delavce (Vrsta obracuna)

@ 0. Za delavce za VSE wrste obracuna
" 1. Za PLACE za zaposlene delavce

" 2. Za delavce vkljucene v JAVNA DELA
" 3. Poslovodenje za LASTNIKE podijetij
" 4. Za izbrane delavce ali SM (spodaj)

(Pri izbiri 1. Priprava za delavce (obdobje) bom pripravil obraunske liste
za tiste delavce, ki dobivajo placo in so glede na datum vstopa in izstopa
vsaj en dan zaposleni v obdobju obracuna za mesec 12.2020.)

Priprava za izbrane delavce (F1) (0) ?2? 2|...

Priprava za izbrana SM (F1) (0) 227 ki 2|..
Izbira za izbrane delavce ali SM se uposteva skupaj s podatkom Priprava za katere delavce (Obdobje).

~ |~

Nastavitev priprave za izbrane delavce Nastavi delavce z obracuni l

Priprava za izbrane delavce se bo nastavila na delavce s pripravijenimi obracuni.

V primeru priprave za izbrane delavce z vrnjenimi shranjenimi obracuni je priporocljivo nastaviti
- Priprava za katere delavce (Obdobje) na izbiro "3. Za vse delavce”

- Za katere delavce (Vrsta obracuna) na izbiro "4. Za izbrane delavce”

/ F9 Potrdi 3 Esc Prekini

Izplacilo Porac¢una nadomestil zaradi izplacila RDU mora biti lo€en obracun. V meniju 1.3 Obracunavanje pod
»Mesec.Leto obracuna« vpisite »12.2020«. V spodjem delu izklopite polje »BO01: Trgam kredite — obracun
plac« ter na gumbu »F4 Posebnosti«:

- v vrstico »Formula za znesek« vpisite »B19+B279«,

- v vrstico »Na koliko mesecev« vpisite »6«,

- v vrstico »Pristejem placo, ki je aZzurirana dne (01)« vpisite »datum aZuriranja zadnje izplacane place«

- v vrstici »Ce ni osnove za davek, potem...« naj bo izbrana srednja opcija »Davek ratunam po minimalni stopnji
(16%)«.

Porocanje REK obrazca
MJU med svojimi »Odgovori na najpogostejSa vprasanja v zvezi z nagrajevanjem RDU v javnem sektorju« v 45.
odgovoru pravi:

»Ce delodajalec redno delovno uspesnost izpla¢a skupaj z izplacilom redne place, v davénem delu REK obrazca
(vrsta dohodka 1001) o izplacilu poroca v skupnem znesku (skupaj s placo), v poljih M, pa pravilno prikaZe, na
katero obdobje se posamezen del dohodka nanasa.

Ce delodajalec redno delovno uspesnost izpla¢a kot poracun place, odda REK obrazec z navedbo vrste dohodka
1098 Izplacilo plac za daljSe ¢asovno obdobje. «
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V nasem primeru gre za loceno izplacilo, zato oznako Rek obrazca ponastavite v meniju 5.6, zavihek 3. REK1
in sicer v vrstici »Vrsta REK1 za izplaCilo plac« na vrednost »4 — Izplacilo pla¢ za daljSe ¢asovno obdobje
(poracun) (REK1 VD-1098)«. Nikakor ne pozabite na ponovno korekcijo tega parametra in sicer najbolje takoj
po aZuriranju oziroma shranitvi poracuna.

Pri oddaji Rek obrazca v meniju 1.5.2 v vrstico »Obrazci za obdobje od« vpisite vrednost »7.2020« in v »do«
vpisite vrednost »12.2020«.

¥ Izpis prispevkov, obrazcev, kumulative (1.5.2) O X

|zbira obrazcev IQatumi skupnih obrazcev |

Vrsta izpisa

@ |zpis na tiskalnik/ekran

" Poslji PDF datoteko po e-poti

Vrsta Obrazca 1-Zap/M, Obr-Pl
@ za Redno izplacilo

¥ Izpis kumulative I~ celotni nazivi VP-jev
v Seznam davkov in prispevkov

v Obrazec REK1 v

Obrazec 1A
Obrazec 1-Zap/M " za Zaostalo izplacilo

Obrazec-3 Zaporedna 3tev. delnega placila 1

r " za |zredno izplacilo

-

-

I~ Obrazec ZAP-STRU/L i

- __Nastavitev | I Povpregenje dohodkov (Rek1-010a)
-

e Skupni seznam prispev. na kumulativi

Obrazec za nerezidente Seznam prisp. lo€eno po vseh vrstah

Letni sklad ur (podatki za M4)

2088
10.02.2021

Datum izpisa obrazcev

Preracun v EUR (obdobje pred 01.2007)
Izpis za sofinanc. iz Euro-skladov (namig)
Izpis Rek po ZIUOOPE/ZZUOOP (6/2020-6/2021)

v
v
Zaporedna Stev. izplacila za mesec [1_ v Seznam prisp. obracunani in za placilo
r
I
r
Mesec.Leto obraduna r

12.2020
10.02.2021
10.02.2021

IPora(:un nadomestil zaradi RDU

Seznam VD-Rek1 in Obr-1-Zap/M (Test)
Datum izplacila

Datum plaé. davka in prisp.

Naziv obracuna

Obrazci za obdobje od [7.2020 do [12.2020 (povpreéenje dohodkov)
Tip davénega zavezanca |1 - Pravna oseba (PO) L]
Izpis za katere delavce |0 - Izpis za vse delavce l]
Za stroskovna mesta (F1) |(0) ??7? ﬂﬂ_l
Razen za strosk. mesta I(O) ?7? ﬂﬁ_]
Za katere delavce (F1) |(0) ?7? _d_gj_]

Nastavitev izbire delavcev Nastavi delavce z obracuni |

Jezik izpisa vrst placil |0 - Vrste placil vdomacem jeziku (Slovensko) L]

M Esc Prekini

<= F5 Izpis obrazcev in XML datotek | §f/ F9 Izpis obrazcev |

Porocanje ISPAP
Po ustaljenem postopku ga oddate preko menija 1.6.F.

Osvezitev navodil za tekoce izplacilo RDU

Po uspesno opravljenem izplacilu Poracuna nadomestil zaradi izpladila RDU, se bomo lotili prilagoditve
programa in navodil na temo tekocega izplacila RDU. Prilagoditev bo $la v smer, da podatkov za poracun
nadomestil morda ne bo potrebno pripravljati ro¢no oziroma preko XLS tabele. Vec o tem sledi.

Ce boste naleteli na kakr$nekoli tezave, nas pokli¢ite in pomagali vam bomo.

Ostanite zdravi!

Ljubljana, 11.2.2021
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